
Natječaj za prijam u službu na neodređeno vrijeme
u Jedinstveni upravni odjel općine Otok na radno mjesto – pročelnik/ca Jedinstvenog

upravnog odjela

U Narodnim novinama, br.02 /17 od 04. siječnja 2017.g. objavljen je Natječaj za 
prijam u službu na neodređeno vrijeme u Jedinstveni upravni odjel općine Otok na radno 
mjesto – pročelnik/ca Jedinstvenog upravnog odjela.

1. Opis poslova radnog mjesta 

Organizira i koordinira rad u Jedinstvenom upravnom odjelu, brine o zakonitom i 
pravovremenom obavljanju poslova iz nadležnosti Jedinstvenog upravnog odjela i 
poduzima mjere za osiguranje efikasnog poslovanja Jedinstvenog upravnog odjela, 
raspoređuje poslove i zadaće, daje službenicima i namještenicima upute za rad, 
predlaže donošenje Pravilnika o unutarnjem redu, te druge akte za čije je predlaganje 
ovlašten, donosi akte sukladno posebnim zakonima, brine o stručnom osposobljavanju
i usavršavanju službenika i namještenika u tijeku službe i o pravilnom korištenju 
imovine i sredstava za rad, obavlja nadzor nad radom službenika i namještenika, 
odlučuje o pravima i obvezama službenika i namještenika, provodi postupke zbog 
povrede službene dužnosti,ocjenjuje službenike i namještenike, priprema i izrađuje 
zapisnike i akte sa sjednica Općinskog vijeća i njegovih radnih tijela, prati rad sjednica
Općinskog vijeća, pruža  administrativno-tehničke usluge Općinskom vijeću, prati 
zakonske propise, pripravlja nacrte općih akata i pojedinačnih akata iz djelokruga koje
donosi Općinski načelnik i Općinsko vijeće, osigurava suradnju upravnog odjela s 
tijelima državne uprave i lokalne i regionalne (područne) samouprave te drugim 
institucijama, sudjeluje u pripremi i provođenju postupaka javne nabave, uređuje 
Službeni glasnik, obavlja poslove vezane za pripremu i provođenje izbora, rješava o 
pravu na pristup informacijama, te ima i druge ovlasti utvrđene zakonom i drugim 
propisima.

2. Podaci o plaći 

Koeficijent složenosti poslova navedenog radnog mjesta je 1,90 . Osnovica za izračun 
plaće iznosi 4.630,14 kuna.
Plaću službenika/ice čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta i 
osnovice za izračun plaće, uvećan za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža.

3. Način predhodne provjere znanja i sposobnosti kandidata 

Predhodna provjera znanja i sposobnosti kandidata obuhvaća 
- pisano testiranje,
- intervju

Za svaki dio provjere kandidatima se dodjeljuje  maksimalno 10 bodova (1-10)
Intervju se provodi s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% bodova na pisanom 
testiranju.



4. Pravni izvori za pripremanje kandidata za  provjeru: 

- Ustav Republike Hrvatske (»Narodne novine« broj: 56/90, 135/97, 113/00, 28/01,
41/01, 55/01, 76/10 - pročišćeni tekst, 85/10 i 05/14);

- Zakon o lokalnoj i područnog (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine« broj:
33/01,  60/01,  129/05,  109/07,  125/08,  36/09,  36/09,  150/11,  144/12  i  19/13,
137/15- pročišćeni tekst);

- Zakon o općem upravnom postupku (»Narodne novine« broj: 47/09);
- Uredba o uredskom poslovanju (»Narodne novine« broj: 7/09);
- Statut Općine Otok („Službeni glasnik općine Otok“, br. 03/13- pročišćeni tekst).
- Zakon o lokalnim izborima  (»Narodne novine« broj: 144/12);
- Zakon  o  službenicima  i  namještenicima  u  lokalnoj  i  područnoj  (regionalnoj)

samoupravi (»Narodne novine« broj: 86/08 i 61/11);
- Zakon  o  financiranju  jedinica  lokalne  i  područne  (regionalne)  samouprave

(»Narodne  novine«  broj:  117/93,  69/97,  33/00,  73/00,  127/00,  59/01,  107/01,
117/01, 150/02, 147/03, 132/06, 26/07, 73/08, 25/12, 147/14 i 100/15);

- Zakon  o  vlasništvu  i  drugim  stvarnim  pravima  (»Narodne  novine«  broj:
91/96,68/98, 137/99, 22/00, 73/00, 129/00, 114/01, 79/06, 141/06, 146/08, 38/09,
153/09, 143/12 i 152/14) – članci 1 do 35, te članak 159 i 391);

- Zakon o pravu na pristup informacijama (»Narodne novine« broj: 25/13 i 85/15);
- Zakon o proračunu (»Narodne Novine« broj: 87/08, 136/12 i 15/15);
- Poslovnik Općinskog vijeća Općine Otok (»Službeni glasnik Općine Otok« broj:

03/13- pročišćeni tekst);

Napomena:
Gore navedeni pravni izvori (zakoni i pravilnici) nalaze se na web stranici 
Narodnih novina (www.nn.hr ), a Statut općine Otok na web stranici www.opcina-
otok.hr  

http://www.nn.hr/
http://www.opcina-otok.hr/
http://www.opcina-otok.hr/

