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AKTI VIJECA

Na temelju clanka 36. Zakona o poljoprivredi (,,Narodne novine* broj 118/18, 42/20,
127/20, 52/21 i 152/24), ¢lanka 7. stavka 1. Pravilnika o drzavnim potporama u sektoru
poljoprivrede i ruralnom razvoju (,,Narodne novine* broj 7/21) i ¢lanka 32. Statuta Op¢ine
Otok (Sluzbeni glasnik broj 5/21-procis¢eni tekst), uz prethodno misljenje Ministarstva
Poljoprivrede o uskladenosti, KLASA:404-01/26-01/50, URBROJ: 525-07/311-26-2 od 15.
lipnja 2026. godine, Op¢insko vije¢e Opcine Otok na 10. sjednici odrzanoj dana 15. srpnja
2026. godine, donijelo je

Program
potpora poljoprivredi i ruralnom razvoju na podrucju Op¢ine Otok za
razdoblje od 2026. do 2030. godine

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.
(1) Ovim Programom ureduju se oblici, kriteriji i postupak dodjele potpora male vrijednosti (de
minimis potpora) u poljoprivredi i ruralnom razvoju na podru¢ju Op¢ine Otok za razdoblje od
2026. do 2030. godine (u daljnjem tekstu: Potpore).

(2) Potpore iz prethodnog stavka podrazumijevaju dodjelu bespovratnih novcanih sredstava iz
proracuna Op¢ine Otok ¢iji se iznos utvrduje u prorac¢unu za svaku godinu.

Clanak 2.

(1) Potpore male vrijednosti dodjeljuju se sukladno pravilima EU o pruZzanju drzavne potpore
poljoprivredi i ruralnom razvoju propisanim u skladu sa Uredbom Komisije (EU) broj
1408/2013 od 18. prosinca 2013. o primjeni ¢lanka 107. 1 108. Ugovora o funkcioniraju
Europske unije na potpore de minimis u poljoprivrednom sektoru (SL L 352, 24.12.2013;
Uredbom Komisije (EU) broj 2019/316 od 21. veljace 2019. o izmjeni Uredbe Komisije (EU)
broj 1408/2013. od 18. prosinca 2013. o primjeni c¢lanka 107. 1 108. Ugovora o
funkcioniranju Europske unije na potpore de minimis u poljoprivrednom sektoru (SL L 51,
22.2.2019.), Uredbi Komisije (EU) br. 2023/2831 od 13. prosinca 2023. o primjeni ¢lanaka
107. 1 108. Ugovora o funkcioniranju Europske unije-de minimis potpore ("SL EU
12023/2831,15.12.2023.").

Sukladno ¢lanku 1. Uredbe, ovaj se Program primjenjuje na potpore dodijeljene

poduzetnicima koji se bave primarnom proizvodnjom poljoprivrednih proizvoda, uz

iznimku:

» potpora Ciji je iznos odreden na temelju cijene ili koli¢ine proizvoda stavljenih na
trziste,

» potpora djelatnostima vezanima uz izvoz, to jest potpora koje su izravno vezane uz
izvezene koli¢ine, potpora za osnivanje 1 upravljanje distribucijskom mrezom ili za
neke druge tekuce troskove vezane uz izvoznu djelatnost,

» potpora uvjetovanih koristenjem domacih umjesto uvoznih proizvoda.

Sukladno ¢lanku 2. Uredbe 1408/2013, ,,poljoprivredni proizvodi® znac¢i proizvodi iz

Priloga 1. Ugovora o funkcioniranju Europske unije, uz iznimku proizvoda ribarstva i
akvakulture obuhvacenih Uredbom Vije¢a (EZ) br. 104/2000.



Clanak 3.

(1) Sukladno ¢lanku 2., tocka 2. Uredbe 1408/2013 i Uredbe Komisije (EU) 2023/2831, pod
pojmom ,,jedan poduzetnik* obuhvacena su sva poduzeca (poduzetnici) koja su u najmanje
jednom od sljede¢ih medusobnih odnosa:

a) jedno poduzece ima vecinu glasackih prava dionicara ili ¢lanova u drugom poduzecu;

b) jedno poduzece ima pravo imenovati ili smijeniti ve¢inu ¢lanova upravnog, upravljackog
ili nadzornog tijela drugog poduzeca;

¢) jedno poduzeée ima pravo ostvarivati vladajuéi utjecaj na drugo poduzecée prema ugovoru
sklopljenom s tim poduzec¢em ili prema odredbi statuta ili drustvenog ugovora tog
poduzeca;

d) jedno poduzece, koje je dionicar ili ¢lan u drugom poduzecu, kontrolira samo, u skladu s
dogovorom s drugim dioni¢arima ili ¢lanovima tog poduzeca, veéinu glasackih prava
dionicara ili glasackih prava ¢lanova u tom poduzecu.

(2) Poduzeca koja su u bilo kojem od odnosa navedenih u prvom podstavku tockama (a) do (d)
preko jednog ili vise drugih poduzeca isto se tako smatraju jednim poduzetnikom.

Clanak 4.
(1) Najvazniji ciljevi ovog Programa su:

1. odrzivost i konkurentnost poljoprivrednih gospodarstava na podrucju Opc¢ine Otok

2. unaprjedenje 1 modernizacija poljoprivredne proizvodnje te bolje koristenje
poljoprivrednih povrSina u svrhu poveéanja primarne poljoprivredne proizvodnje i
podizanja stupnja prerade poljoprivrednih proizvoda kroz proizvodnju hrane

3. ocuvanje i razvoj ruralnih podrucja

4. podizanje kvalitete zivota i poticanje gospodarskog razvoja na cjelokupnom podrucju
Op¢ine Otok.

I KORISNICI PROGRAMA

Clanak 5.

(1) Korisnik sredstava potpore iz Proracuna Op¢ine Otok moZe biti ,,jedan poduzetnik® tj.
poljoprivredno gospodarstvo upisano u Upisnik poljoprivrednih gospodarstava koje ima
poljoprivredne povrSine i poljoprivrednu proizvodnju na podrucju Opéine Otok.

(2) Poljoprivredna gospodarstva obuhvacaju slijede¢e subjekte iz primarne proizvodnje
poljoprivrednih proizvoda: obiteljska poljoprivredna gospodarstva (OPG), obrti, trgovacka
drustva, udruge i1 zadruge registrirane za obavljanje poljoprivredne djelatnosti, koji
podmiruju sve obveze prema Opcini Otok.

(3) Za korisnike potpora koji su u sustavu PDV-a, troSkovi PDV-a nisu prihvatljivi za
odobravanje potpore.

(4) Za ulaganja koje provode mladi poljoprivrednici koji nemaju vise od 40 godina u godini
podnoSenja Zahtjeva za potporu, neovisno o tome pokrecu li po prvi puta novo
poljoprivredno gospodarstvo kao nositelj/odgovorna osoba ili su poljoprivredno
gospodarstvo pokrenuli u razdoblju od 5 godina prije podnoSenja Zahtjeva za potporu,
potpora ¢e se uvecati za 20 % na odobrena sredstva.

(5) Korisnici Programa ne mogu biti poljoprivredna gospodarstva navedena u stavku 1. ovog
Clanka:

» ako na dan predaje Zahtjeva imaju dospjelih nepodmirenih dugovanja prema Opéini
Otok,

» ako imaju dospjelih nepodmirenih dugovanja s javnih davanja o kojima sluzbenu
evidenciju vodi Porezna uprava,

» ako su u postupku stecaja ili likvidacije,



» ¢iji vlasnik ili suvlasnik ima drugu tvrtku ili obrt koji je u postupku stecaja ili
likvidacije.

(6) Pravo na potpore, korisnici ostvaruju na vlastiti zahtjev, odnosno temeljem Odluke koja se
donosi po okoncanju postupka Javnog poziva za provodenje Programa, a isto traje do
iskoriStenja sredstava osiguranih u Prorac¢unu Op¢ine Otok za svaku tekucu godinu.

(7) Pojedinom korisniku moze se u jednoj kalendarskoj godini dodijeliti potpora iz ovog
Programa u iznosu do 1.500,00 eura.

111 POTPORE U POLJOPRIVREDI
Clanak 6.

Op¢ina Otok dodjeljivat ¢e u razdoblju od 2026. do 2030. godine potpore male vrijednosti
(de minimis potpore) u skladu s Uredbom Komisije (EU) 2023/2831 za sljedeée mjere:

1. POTPORA INVESTICIJAMA U POLJIOPRIVREDNA GOSPODARSTVA
PODMIJERA
1.1. Ulaganje u izgradnju, rekonstrukciju i opremanje objekata za drzanje muznih
krava, ovaca i koza

1.2. Ulaganje u izgradnju i rekonstrukciju objekata za skladistenje vocée i povréa te
nabavu opreme za berbu, sortiranje, pakiranje i skladistenje voéa i povréa

1.3. Ulaganje u izgradnju, rekonstrukciju i opremanje plastenika i staklenika (
minimalna povrsina 150 m2 ) za proizvodnju voéa, povréa, cvijeca i sl.

1.4. Ulaganje u podizanje ili obnovu trajnih nasada

1.5. Potpora ocuvanju i prosirenju sto¢nog fonda

1.6. Potpora ocuvanju i prosirenju pcelinjeg fonda

1.7. Potpora za nabavku nove opreme, alata i strojeva za razvoj poljoprivredne
proizvodnje

2. POTPORA INVESTICJAMA U PRERADI | TRZENJE POLJOPVRIVREDNIH
PROIZVODA
PODMJERA

2.1. Potpore ulaganju u preradu vlastitih poljoprivrednih  proizvoda na
poljoprivrednom gospodarstvu

3. POTPORA ZA PROMOCHU | PLASMAN POLJOPRIVREDNIH PROIZVODA
PODMIJERA

3.1. Potpora za sudjelovanje na sajmovima/manifestacijama

4. POTPORA ZA OCUVANIJE STOCARSKE PROIZVODNIJE | UBLAZAVANIJE STETA U
STOCARSTVU
PODMJERA

4.1 Potpora za drzanje mlijenih krava

4.2. Potpora za sufinanciranje troskova Stete nastale zbog uginuéa Zivotinja na
poljoprivrednom gospodarstvu




MJERA 1. POTPORA INVESTICIJAMA U POLJOPRIVREDNA GOSPODARSTVA

PODMJERA 1.1. Ulaganje u izgradnju, rekonstrukciju i opremanje objekata za drzanje
muznih krava, ovaca i koza

(1) Potpora se dodjeljuje poljoprivrednicima upisanima u Upisnik poljoprivrednih
gospodarstava: OPG-ovima, zadrugama, obrtima 1 trgovackim drustvima registriranim za
obavljanje poljoprivredne djelatnosti te da su upisani u ,Jedinstveni registar domacih
zivotinja“, najkasnije do dana objave Javnog poziva za potporu, a ¢ija je ekonomska veli¢ina
veca od 2.000 €.

(2) Potporom se zeli potaknuti opstanak i razvoj poljoprivrednih gospodarstava u sektoru

stoCarstva.
(3) Potpora se odobrava za:

» lzgradnju, rekonstrukciju i opremanje objekata za drzanje muznih krava, ovaca i koza
» Opremanje objekata za drzanje muznih krava, ovaca i koza

(4) Dodijeljena potpora ne moze se koristiti za kupovinu poljoprivrednih resursa obiteljskog
poljoprivrednog gospodarstva, obrta ili trgovackog drustva koji su bili predmet izracuna
ekonomske veli¢ine poljoprivrednog gospodarstva.

(5) Maksimalna potpora iznosi do 50% ukupnih opravdanih i dokumentiranih troskova, a najvise
do 1.500,00 eura po korisniku godisnje.

(6) Korisnik potpore je obvezan potpisati izjavu o nepostojanju dvostrukog financiranja ¢ime
potvrduje da za iste troskove nije ostvario potporu iz drugih izvora.

PODMJERA 1.2. Ulaganje u izgradnju i rekonstrukciju objekata za skladiStenje
voca i povréa te nabavu opreme za berbu, sortiranje, pakiranje i skladiStenje voca i
povrca
(1)Potpora se dodjeljuje poljoprivrednicima upisanima u Upisnik poljoprivrednih

gospodarstava: OPG-ovima, zadrugama, obrtima 1 trgovackim drustvima registriranim za
obavljanje poljoprivredne djelatnosti ¢ija je ekonomska veli¢ina ve¢a od 3.000 EUR-a.
Potpora se odobrava za:

» izgradnju i rekonstrukciju objekata za skladiStenje voca i povréa

» nabavu nove opreme za berbu, sortiranje, pakiranje i skladisStenje voca i povréa

(2)Najvisi iznos sredstava potpore po korisniku iznosi 50% ukupnih opravdanih i
dokumentiranih troskova, najvise do 1500,00 eura po jednom korisniku godisnje.

(3)Korisnik potpore je obvezan potpisati izjavu o nepostojanju dvostrukog financiranja ¢ime
potvrduje da za iste troSkove nije ostvario potporu iz drugih izvora.

PODMJERA 1.3. Ulaganje u izgradnju, rekonstrukciju i opremanje plastenika i
staklenika (minimalna povrSina 150 m2) za proizvodnju vo¢a, povréa, cvijecéa i sl.

(1) Potpora se dodjeljuje poljoprivrednicima upisanima u Upisnik poljoprivrednih gospodarstava:
OPG-ovima, zadrugama, obrtima i trgovackim drustvima cija je ekonomska veli¢ina veca od
2.000 eura.

Potpora se odobrava za:



» nabavku plasti¢ne folije, stakla ili drugih odgovarajuéih materijala
» nabavku ¢vrste konstrukcije plastenika/staklenika
» nabavku ostale opreme potrebne za ugradnju i opremanje plastenika/staklenika

(2) Dodijeljena potpora ne moze se koristiti za kupovinu poljoprivrednih resursa obiteljskog

poljoprivrednog gospodarstva, obrta ili trgovackog drustva koji su bili predmet izracuna

ekonomske velicine poljoprivrednog gospodarstva.

(3) Maksimalno ¢e se subvencionirati 50% prihvatljivog ulaganja, a najvise do 1500,00 eura po

jednom korisniku godiSnje.

(4) Korisnik potpore je obvezan potpisati izjavu o nepostojanju dvostrukog financiranja ¢ime
potvrduje da za iste troskove nije ostvario potporu iz drugih izvora.

PODMJERA 1.4. Ulaganje u podizanje ili obnovu trajnih nasada

(1) Potpora se dodjeljuje poljoprivrednicima upisanima u Upisnik poljoprivrednih
gospodarstava: OPG-ovima, zadrugama, obrtima i trgovackim drustvima ¢ija ekonomska
veli¢ina veca od 2.000 €.

(2) Potporom se zeli povecati povrSine pod dugogodiSnjim nasadima te privesti kulturi nove
poljoprivredne povrsine koje su trenutno zapustene.

(3) Potpora se dodjeljuje za:

» prosirenje vocnjaka/vinograda, minimalno 1.000 m2 voénjaka, uz obvezu nabave
certificiranog sadnog materijala od najmanje 30 sadnica voca ili 600m2 vinograda- uz
obvezu nabave certificiranog sadnog materijala od najmanje 300 cijepova vinove loze.

» zapodizanje trajnih nasada ljekovitog i aromati¢nog bilja na minimalno 1.000 m2
zemljiSta, uz obvezu nabave certificiranog sadnog materijala od najmanje 500 sadnica.

» Potpora ukljucuje i nabavu armature i opreme ( stupovi, zica i sl.) za ogradivanje
nasada, a iskljucuje betonske radove i troSkove usluga i radova.

(4) Najvisi iznos sredstava potpore po korisniku iznosi do 2/3 ukupnih opravdanih i
dokumentiranih troskova, najvise do 1.500,00 eura godiSnje za nabavu sadnog materijala
te najvise 750,00 eura godis$nje za armaturu i opremu.

(5) Isplata se vrsi na ziro raun ovlastenog prodavatelja certificiranog materijala na temelju
sklopljenog ugovora, isporuc¢enih sadnica 1 ispostavljenog racuna u iznosu od 2/3
prikazanih 1 opravdanih troskova dok ¢e 1/3 korisnici platiti direktno isporucitelju sadnica.
Ovlasteni prodavatelj duzan je u znak potvrde preuzimanja sadnog materijala i placanja od
strane korisnika dostaviti otpremnicu 1 ukupni troSak sadnog materijala. Na izdanom
racunu ovlastenog prodavatelja mora biti naznacen ukupni trosak, ve¢ placeni troSak i
troSak koji je ostao za placanje. Korisnik potpore je obvezan potpisati izjavu o
nepostojanju dvostrukog financiranja ¢ime potvrduje da za iste troSkove nije ostvario
potporu iz drugih izvora.

PODMJERA 1.5. Potpora ofuvanju i proSirenju sto¢nog fonda

(1) Potpora se dodjeljuje poljoprivrednicima upisanima u Upisnik poljoprivrednih
gospodarstava: OPG-ovima, zadrugama, obrtima i trgovackim druStvima registriranim za



obavljanje poljoprivredne djelatnosti te su upisani u ,Jedinstveni registar domacih
zivotinja* najkasnije do dana objave Javnog poziva, a ¢ija je ekonomska veliina veca od
2.000 EUR-a.

(2) Potporom se zeli potaknuti opstanak, razvoj i konkurentnost poljoprivrednih gospodarstava
u sektoru stocarstva.

(3) Potpora se dodjeljuje korisniku za sufinanciranje:

» kupnje domacih zivotinja (krave, koze, ovce, svinje i sl.) u cilju poveéanja sto¢nog
fonda
» troSkova kontrole i suzbijanja bolesti u sektoru stocarstva

(4) Maksimalna potpora iznosi do 50% ukupnih opravdanih i dokumentiranih troskova, a
najvise do 1.500,00 eura po korisniku godisnje.

(5) Minimalna nabava je 1 muzna krava i/ili 5 grla (komada) zivotinja.

(6) Dodijeljena potpora ne moze se koristiti za kupovinu poljoprivrednih resursa obiteljskog
poljoprivrednog gospodarstva, obrta ili trgovackog drustva koji su bili predmet izracuna
ekonomske veli¢ine poljoprivrednog gospodarstva.

(7) Korisnik potpore je obvezan potpisati izjavu o nepostojanju dvostrukog financiranja ¢ime
potvrduje da za iste troskove nije ostvario potporu iz drugih izvora.

PODMJERA 1.6. Potpora ofuvanju i proSirenju pcelinjeg fonda

(1) Korisnici potpore su fizicke i pravne osobe koje su upisane u Evidenciju pcelara i
pcelinjaka.

(2) Cilj mjere je odrzavanje i razvoj pcelarstva na podrucju Opéine Otok te jacanje na trzistu
pcelinjim proizvodima (med, pcelinji otrov, propolis, mati¢na mlijec, pelud, cvjetni prah,
vosak, ...itd).

(3) Potpora se odobrava:

» zanabavu nove pcelarske opreme, lijekova, hrane

» za kupnju pcelinjih zajednica

» za prihranu pcela u otezanim uvjetima (pogace, Secer i dr.) iznos potpore je 7,00 eura
po p€elinjoj zajednici.

» za kupnju selekcioniranih matica od ovlastenih proizvodac¢a odobrava se potpora od
7,00 eura po jednoj matici uz prikazani racun. Broj kupljenih matica ogranicava se na
50% od broja pcelinjih zajednica upisanih u sluzbenu Evidenciju pcelara i pcelinjaka.

(4) Potpora po jednom korisniku iznosi do 50% ukupnih opravdanih 1 dokumentiranih
troSkova, a najvise do 1.500,00 eura po korisniku godiSnje uz uvjet ostvarivanja potpore iz
samo jednog izvora financiranja temeljem Nacionalnog pcelarskog programa.

(5) Potpora se dodjeljuje korisniku koji ima najmanje 10 registriranih koS$nica.

(6) Dodijeljena potpora ne moZe se koristiti za kupovinu poljoprivrednih resursa obiteljskog
poljoprivrednog gospodarstva, obrta ili trgovackog drustva koji su bili predmet izraCuna
ekonomske veli¢ine poljoprivrednog gospodarstva.

(7) Korisnik potpore je obvezan potpisati izjavu o nepostojanju dvostrukog financiranja ¢ime
potvrduje da za iste troskove nije ostvario potporu iz drugih izvora.

PODMJERA 1.7. Potpora za nabavku nove opreme, alata i strojeva za razvoj
poljoprivredne proizvodnje

(1) Potpora se dodjeljuje poljoprivrednicima upisanima u Upisnik poljoprivrednih
gospodarstava: OPG-ovima, zadrugama, obrtima i trgovackim druStvima registriranim za
obavljanje poljoprivredne djelatnosti za potporu, a Cija je ekonomska veli¢ina ve¢a od



3.000 EUR-a.
(2) Cilj Mjere je povecati, modernizirati i unaprijediti poljoprivrednu proizvodnju na
poljoprivrednim gospodarstvima. Ovom Mjerom se potice razvoj primarne poljoprivredne
proizvodnje jacanjem tehnoloske osnove poljoprivrednih proizvodaca.
(3) Potpora se odobrava za:
> nabavu strojeva, opreme 1 alata za poljoprivrednu proizvodnju
»  nabavu sustava za navodnjavanje (spremnika za vodu, pumpi, filtera, rasprsivaca,
cijevi 1 ostalih elemenata sustava za navodnjavanje) na otvorenim i zatvorenim
prostorima

» te za obnovu zapuStenih i buSenje novih bunara, na minimalno 1.000 m2
poljoprivrednog zemljista ili 300 m2 plastenika ili staklenika.

»  kupnju zastitne mreze i ostale opreme za zastitu od vremenskih neprilika

(4) Nabava novih dijelova strojeva i opreme odnosi se isklju¢ivo na radne strojeve koji se
koriste u primarnoj poljoprivrednoj proizvodnji, a iskljuena su motorna vozila koja sluze
za transport i prodaju poljoprivrednih proizvoda (kombi, terensko vozilo i sl.).

(5) Dodijeljena potpora ne moze se koristiti za kupovinu poljoprivrednih resursa obiteljskog
poljoprivrednog gospodarstva, obrta ili trgovackog drusStva koji su bili predmet izracuna
ekonomske veli¢ine poljoprivrednog gospodarstva.

(6) Potpora po jednom korisniku iznosi do 50% prihvatljivog ulaganja, a najvise do 1.500,00
eura po jednom korisniku godiSnje.

(7) Korisnik potpore je obvezan potpisati izjavu o nepostojanju dvostrukog financiranja ¢ime
potvrduje da za iste troSkove nije ostvario potporu iz drugih izvora.

(8) Posebnost za dodjelu ove potpore je jedan uvjeta:

1. Minimalna poljoprivredna povrSina 10.000 m2 (1,00 ha) za zitarice
it.  4.000 m2 (0,40 ha) pod povrtnim kulturama na otvorenom polju,
iii. 500 m2 u zasSti¢enom prostoru (staklenici ili plastenici)

Navedena minimalna poljoprivredna povrSina na otvorenom ili zatvorenom prostoru mora biti

upisana u ARKOD sustav kao dokaz o raspolaganju propisanom veli¢inom zemljista.

MJERA 2. POTPORA INVESTICIJAMA U PRERADI 1 TRZENJU
POLJOPVRIVREDNIH PROIZVODA

PODMJERA 2.1.  Potpore ulaganju u preradu vlastitih poljoprivrednih proizvoda
Na poljoprivrednom gospodarstvu

(1) Potpora se dodjeljuje OPG-ovima, zadrugama, obrtima i trgovaCkim druStvima, koji
posjeduju objekte za preradu 1 koji su registrirani za obavljanje prerade vlastitih
poljoprivrednih proizvoda do dana objave Javnog poziva za potporu, a ¢ija je ekonomska
veli¢ina veca od 3.000 EUR-a.

(2) Cilj ove potpore je stvaranje proizvoda dodatne vrijednosti na postoje¢em poljoprivrednom
gospodarstvu.

(3) Maksimalan iznos sredstava potpore po jednom korisniku iznosi 50% ukupnih
dokumentiranih troskova, a najviSe do 1.500,00 eura po korisniku godiSnje.

(4) Potpora se odobrava za:

» izgradnju, rekonstrukciju i opremanje objekata za preradu mlijeka i proizvodnju
mlijecnih proizvoda

» izgradnju, rekonstrukciju i opremanje objekata za preradu mesa i proizvodnju mesnih
proizvoda

» izgradnju, rekonstrukciju i opremanje pogona za preradu voca 1 povréa
(konzerviranje, suSenje i zamrzavanje) te proizvodnju sokova, dZemova, voénih



vina i dr.

(5) U svrhu obavljanja prerade proizvoda u prihvatljive troskove ubrajaju se:

» strojevi i oprema za preradu i ostale postupke u funkciji djelatnosti prerade — prihvat
sirovine, skladiStenje, obrada/prerada, hladenje, vinifikacija, klimatizacija, pakiranje,
manipulacija, ¢iS€enje, prociS¢avanje, laboratorij i analiza, energija i instalacije,
sigurnost i nadzor, potrebe veterinarske kontrole, transport.

(6) Dodijeljena potpora ne moze se koristiti za kupovinu poljoprivrednih resursa obiteljskog
poljoprivrednog gospodarstva, obrta ili trgovackog drustva koji su bili predmet izracuna
ekonomske veli¢ine poljoprivrednog gospodarstva.

(7) Korisnik potpore je obvezan potpisati izjavu o nepostojanju dvostrukog financiranja ¢ime
potvrduje da za iste troskove nije ostvario potporu iz drugih izvora.

MJERA 3. POTPORA ZA PROMOCIJU 1 PLASMAN POLJOPRIVREDNIH
PROIZVODA

PODMJERA 3.1. Potpora za sudjelovanje na sajmovima/manifestacijama

Potpora se dodjeljuje poljoprivrednim gospodarstvima za najam prostora i opreme, troskove
kotizacije, putne trosSkove i troSkove smjestaja na sajmu/manifestaciji.

Najvisi iznos sredstava potpore po korisniku iznosi 50% ukupnih opravdanih i dokumentiranih
troskova, najvise do 150,00 eura godiSnje.

MJERA 4. POTPORA ZA OCUVANJE STOCARSKE PROIZVODNJE I
UBLAZAVANJE STETA U STOCARSTVU

PODMJERA 4.1. Potpora za drzanje mlije¢nih krava

(1) Potpora se dodjeljuje poljoprivrednicima upisanima u Upisnik poljoprivrednih
gospodarstava: OPG-ovima, zadrugama, obrtima 1 trgovackim drustvima registriranim za
obavljanje poljoprivredne djelatnosti, a ¢ija je ekonomska veli¢ina veca od 3.000 EUR-a.

(2) Cilj Mjere je povecanje broja mlijeCnih krava, jacanje stocarske proizvodnje a posebice
proizvodnje mlijeka i mlije¢nih proizvoda, oCuvanje ruralnog podrucja i poticanje razvoja
OPG-ova, zadruga, obrta i1 trgovackih drustava.

(3) Jednokratna potpora se odobrava i dodjeljuje jednom godisnje po broju grla (krave) i to u
iznosu od 100,00 eura, isklju¢ivo za mlije¢ne krave koje su upisane u ,,Jedinstveni registar
domacih zivotinja®.

(4) Korisnik potpore je obvezan potpisati izjavu o nepostojanju dvostrukog financiranja ¢ime
potvrduje da za iste troSkove nije ostvario potporu iz drugih izvora.

PODMJERA 4.2. Potpora za sufinanciranje troSkove Stete nastale zbog uginuéa Zivotinja
Na poljoprivrednom gospodarstvu

(1) Potpora se dodjeljuje korisnicima iz ¢lanka 5. uz uvjet da su Zivotinje upisane u ,,Jedinstveni
registar domacih Zivotinja“ 1 za koju je utvrdeno uginuce na temelju zapisnika veterinarskog
inspektora Drzavnog inspektorata i odgovaraju¢i dokument ovlastenog prijevoznika za
prijevoz nusproizvoda zivotinjskog porijekla.

(2) Cilj Mjere je ublazavanje posljedica Stete uzgajiva¢ima domacih Zivotinja (goveda, svinje,
ovce, koze) kroz nadoknadu dijela trziSne vrijednost uginulih Zivotinja.



(3) Iznos potpore utvrduje se sukladno broju i kategoriji uginulih domacih Zivotinja temeljem
zapisnika nadleznog veterinarskog inspektora Drzavnog inspektorata i odgovarajuceg
dokumenta ovlastenog prijevoznika za prijevoz nusproizvoda Zivotinjskog porijekla.

Osnova za izra¢un potpore:
» po kravi/govedu — 300,00 eura
» po teletu — 180,00 eura
» po svinji — 50,00 eura
» po ovci/kozi — 40,00 eura

(4) Potpora po jednom korisniku iznosi do maksimalno 1.500,00 eura godi$nje, neovisno o broju
uginulih Zivotinja.

(5) Kao prihvatljiva dokumentacija za pravdanje priznaju se dokumenti nastali 12 mjeseci
unatrag od dana raspisivanja javnog poziva u tekucoj kalendarskoj godini, uz ispunjavanje
ostalih uvjeta utvrdenih u ¢lanku 5., te ukoliko nije iskoristena u prethodnoj godini.

(6) Korisnik potpore je obvezan potpisati izjavu o nepostojanju dvostrukog financiranja ¢ime
potvrduje da za iste troSkove nije ostvario potporu iz drugih izvora.

| \Y PROVEDBA 1 POSTUPAK DODJELE POTPORA
Clanak 7.

Obveza korisnika je zadrzati trajnost projekta, odnosno da tijekom razdoblja od tri (3) godine od
dana isplate sredstava moraju osigurati da rezultati projekta ne podlijezu niti jednoj od sljedecih
situacija:

- prestanka ili premjesStanju proizvodne aktivnosti izvan podrucja Op¢ine Otok

- promjeni vlasniStva nad predmetom ulaganja

- davanje u zakup ili najam predmeta ulaganja ili premjestanje sufinanciranog ulaganja do isteka
tri (3) godine od datuma isplate potpore, osim u sluc¢aju kada je to zakonska obveza

- zna¢ajnoj promjeni koja utjece na prirodu projekta, ciljeve ili provedbene uvjete zbog

koje bi se doveli u pitanje njegovi prvotni ciljevi.

Iznimno moguca su odstupanja od navedenih zahtjeva u slucajevima vise sile ili nastupa
izvanrednih okolnosti, kako je propisano ¢lankom 2. stavkom 2. Uredbe EU br. 1306/2013.

Clanak 8.

Korisnik potpore male vrijednosti mora davatelju drzavne potpore dati Izjavu o iznosima
dodijeljenih potpora male vrijednosti u sektoru poljoprivrede iz drugih izvora, sukladno
navedenim Uredbama de minimis. Obrazac Izjave o iznosima dodijeljenih potpora male
vrijednosti sastavni je dio obrasca Zahtjeva za svaku mjeru.

(1) Javni poziv za dodjelu potpora za svaku kalendarsku godinu raspisuje nacelnik Opcine
Otok.

(2) Obavijest o objavi javnog poziva, zajedno s obrascima zahtjeva i svim potrebnim
privitcima, objavljuje se na sluzbenoj internet stranici Op¢ine Otok, www.opcina-otok.hr.

(3) Potpore se dodjeljuju na temelju zaprimljenih Zahtjeva, dostavljene dokumentacije i
kriterija propisanih ovim Programom.

(4) Za postupak dodjele potpora nacelnik imenuje Povjerenstvo za provedbu Programa
potpora poljoprivredi na podru¢ju Opcine Otok za razdoblje 2026.- 2030. godine.
Podnesene zahtjeve po objavljenom Javnom pozivu Povjerenstvo obraduje po redoslijedu
zaprimanja.



http://www.opcina-otok.hr/

(5) Zaprimljeni zahtjevi za dodjelu potpore rjeSavaju se isklju¢ivo prema redoslijedu
zaprimanja. Povjerenstvo ima pravo zatraziti i dodatnu dokumentaciju ukoliko ocjeni da je
to potrebno. Ukoliko se zaprimi nepotpun zahtjev Povjerenstvo podnositelju zahtjeva
dostavlja pisani poziv za dopunu dokumentacije koju je isti duzan dostaviti u roku od 8
dana od dana zaprimanja poziva. Ukoliko u navedenom roku ne dostavi dopunu, zahtjev ¢e
se smatrati nepotpun i nece se razmatrati.

(6) Preglednik svih dodijeljenih potpora, sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama
objavljuje se na sluzbenoj internet stranici Opéine Otok.

(7) Op¢ina Otok zadrzava pravo naknadne kontrole (administrativne i terenske) namjenskog
utroSka sredstava.

(8) Ukoliko je korisnik potpore odnosno podnositelj zahtjeva prilozio neistinitu dokumentaciju
od korisnika ¢e se zatraziti povrat sredstava u proracun Opc¢ine Otok u roku od 15 dana od
dana zaprimanja pisanog zahtjeva za povrat sredstava.

(9) Ako korisnik ne izvrsi povrat sredstava u zadanom roku, pokrenut ¢e se postupak prisilne
naplate i bit ¢e iskljucen iz svih potpora u poljoprivredi u narednih pet (5) godina.

Clanak 9.

(1) Povjerenstvo za provedbu dostavlja nacelniku prijedlog Odluke o odobrenju sredstava
potpore, temeljem koje nacelnik donosi Odluku o odobrenju i isplati potpore temeljem
koje se vrsi isplata sredstava, iskljucivo na ziro racun korisnika potpore.

(2) Ukoliko je rije¢ o trosku koji ¢e tek nastati, jer se uz zahtjev prilaze ponuda, ugovor i/ili
predugovor za kupnju domacih zivotinja, s korisnicima potpora koji udovoljavaju uvjetima
Programa i pod uvjetom da postoje raspoloziva sredstva, sklapa se Ugovor o dodjeli
potpore.

(3) Ugovor o dodjeli potpore s korisnikom sklapa nacelnik temeljem Prijedloga odluke
Povjerenstva.

(4) U roku od 30 (trideset) dana od dana potpisivanja Ugovora korisnik je duzan dostaviti
dokaz o namjenskom utroSku sredstava:

> preslika racuna koji glasi na podnositelja zahtjeva te dokaz o placanju,
> za kupnju domacih Zivotinja priznaje se 1 kupoprodajni ugovor ovjeren kod javnog
biljeznika.

(5) Nakon dostavljenog dokaza o namjenskom utrosku sredstava Opc¢ina Otok ¢e najkasnije u
roku 30 dana izvr3iti uplatu potpore na Ziro racun korisnika potpore.

(6) Racuni kojima se pravdaju troskovi moraju biti izdani na hrvatskom jeziku 1 latinicnom
pismu ili, u protivnom, Korisnik potpore mora dostaviti ovjereni prijevod na hrvatski jezik
1 latini¢no pismo.

(7) PDV nije prihvatljiv trosak u okviru ovog Programa, osim za Korisnike potpore koji nisu
registrirani u sustavu PDV-a, u ¢ijem se slu¢aju PDV priznaje kao dio prihvatljivih
troskova.

Clanak 10.

(1) Temeljem ovog Programa korisnik moze ostvariti pravo na potporu do najviseg iznosa od
1.500,00 eura tijekom jedne kalendarske godine podnosSenjem zahtjeva za samo jednu
mjeru ili kombinacijom vise mjera.

(2) Postupak dodjele potpora poljoprivredi provodi se po ovom Programu. Ukupan iznos
potpora poljoprivredi u razdoblju od 2026.-2030. dodijelit ¢e se iz Prora¢una Op¢ine Otok,
Program 1023 Razvojni projekti i programi, Akt. A100601 Subvencije poljoprivrednicima.

(3) Potpore se dodjeljuju po priloZzenoj preslici racuna koji glasi na podnositelja zahtjeva,
priloZzenoj ponudi koja glasi na podnositelja zahtjeva, po priloZenom ugovoru safinjenom



izmedu OPG podnositelja zahtjeva i OPG-a prodavatelja domacih zivotinja. Ukoliko je
rijec o ve¢ nastalom trosku za koji se trazi refundacija, isklju¢ivo za tekuc¢u godinu u kojoj
je raspisan javni poziv, potrebno je priloziti:

- presliku racuna i dokaz o placanju istog.

(4) Podnositelji zahtjeva/korisnici ne mogu ostvariti pravo na maksimalni iznos potpore dvije
godine zaredom u kojem slucaju se odreduje 75% maksimalno utvrdenog iznosa potpore,
odnosno 1.125,00 eura.

(5) Nece se prihvacati zahtjevi onih podnositelja koji su za istu namjenu i za iste aktivnosti
dobili bespovratna sredstva male vrijednosti iz drugih programa u okviru drzavnog
proracuna i drugih javnih izvora, javnih fondova Europske unije i izvan Europske unije. U
svrhu dokaza podnositelji su duzni prilikom predaje zahtjeva dostaviti 1 dokumentaciju iz
koje je nedvojbeno u koju svrhu su dobili sredstva iz drugog izvora.

(6) Ugovor o dodjeli potpore s korisnikom sklapa nacelnik temeljem Prijedloga odluke
Povjerenstva.

(7) Korisnik potpore je duzan osigurati preostala sredstva, odnosno razliku do 100%
vrijednosti investicije i dobivenih sredstava potpore Op¢ine Otok.

(8) U roku od 30 (trideset) dana od dana potpisivanja Ugovora korisnik je duzan dostaviti
dokaz o namjenskom utrosku sredstava:

- preslika racuna koji glasi na podnositelja zahtjeva te dokaz o placanju,

- za kupnju domacih zivotinja priznaje se i kupoprodajni ugovor ovjeren kod javnog
biljeznika (uz uvjet da se isti ne smije razlikovati od priloZzenog predugovora o
kupoprodaji).

(9) Nakon dostavljenog dokaza o namjenskom utroSku sredstava Opc¢ina Otok ¢e najkasnije u
roku 30 dana izvrsiti uplatu potpore na ziro racun korisnika potpore.

Clanak 11.

(1) Sukladno Uredbi Komisije (EU) 2024/3118 od 10. prosinca 2024. o izmjeni Uredbe (EU)
br. 1408/2013 o primjeni ¢lanaka 107. 1 108. Ugovora o funkcioniranju Europske unije na
potpore de minimis u poljoprivrednom sektoru, ukupan iznos potpora male vrijednosti koje
se po drzavi €lanici dodjeljuju jednom poduzetniku ne smije premasiti 50.000,00 EUR
tijekom bilo kojeg razdoblja od tri godine.

(2) Iznimno za potpore koje se odnose na preradu i stavljanje na trziSte poljoprivrednih
proizvoda Uredba Komisije (EU) br. 2023/2831 od 13. prosinca 2023. o primjeni ¢lanaka
107. 1 108. Ugovora o funkcioniranju Europske unije-de minimis potpore ("SL EU
L2023/2831, 15.12.2023.") odreduje da ukupan iznos potpora male vrijednosti koje se po
drzavi ¢lanici dodjeljuju jednom poduzetniku ne smije premasiti 300.000,00 EUR tijekom
bilo kojeg razdoblja od tri godine.

(3) Korisnik potpore male vrijednosti mora davatelju drzavne potpore dati Izjavu o iznosima
dodijeljenih potpora male vrijednosti u sektoru poljoprivrede iz drugih izvora, sukladno
navedenim Uredbama de minimis. Obrazac Izjave o iznosima dodijeljenih potpora male
vrijednosti sastavni je dio obrasca Zahtjeva za svaku mjeru.

(4) Davatelj drzavne potpore duZan je korisniku potpore dostaviti obavijest da mu je
dodijeljena potpora male vrijednosti.

\% STUPANJE NA SNAGU



Clanak 12.

(1) Danom stupanja na snagu ovoga Programa prestaje vaziti Program potpora poljoprivredi i
ruralnom razvoju na podrucju Opéine Otok za razdoblje od 2021. — 2025.g. (,,Sluzbeni
glasnik Op¢ine Otok* br.02/21).

(2) Ovaj Program stupa na snagu prvog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Opcine
Otok.

OPCINA OTOK
OPCINSKO VIJECE
KLASA:320-01/26-01/02
URBROJ:2181-36-01-26-5
Otok, 15. srpnja 2026. g.

PREDSJEDNIK
Ivan Laco, v.r.

Na temelju ¢lanka 48.stavka 4. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine
broj 10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22 1 101/23) 1 32. Statuta Op¢ine Otok (,,Sluzbeni glasnik
Op¢ine Otok* broj 05/21-procis€eni tekst), Opcinsko vije¢e Opcéine Otok na 10. sjednici
odrzanoj dana 15. srpnja 2026. godine donosi

ODLUKU

o utvrdivanju mjerila za naplatu usluga Dje&jeg vrti¢a ,,Zabica® od roditelja —
korisnika usluga

1.OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom utvrduju se mjerila za naplatu usluga Djeéjeg vrti¢a ,,Zabica“ (dalje u tekstu:
Djedji vrti¢) od roditelja — korisnika usluga.

Odredbe ove Odluke koje se odnose na roditelje na odgovaraju¢i se nacin primjenjuju i na
posvojitelje, udomitelje i druge skrbnike djece koja pohadaju Djecji vrti¢ (u daljnjem tekstu:
roditelj — korisnik usluga).

II. PROGRAMI DJECJEG VRTICA
Clanak 2.

Djecji vrti¢ obavlja usluge predskolskog odgoja i obrazovanja te skrbi o djeci rane i predSkolske
dobi (u daljnjem tekstu: predSkolski odgoj) ostvarivanjem sljede¢ih programa:

- redovitog programa njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane 1 socijalne skrbi
djece rane 1 predskolske dobi (u daljnjem tekstu: redoviti program),



- program predskole za djecu u godini prije polaska u osnovnu skolu,

- programi ranog ucenja stranih jezika- engleskog jezika, a mogu se provoditi i drugi programi
prema posebnim interesima i potrebama djece.

Clanak 3.
Redoviti program predskolskog odgoja ostvaruje se u petodnevnom radnom tjednu kao:
- Jaslice cjelodnevni program
- Cjelodnevni vrti¢ki program
- 6 satni program jutro (poludnevni boravak)
- 5 satni program popodne
- 6 satni program jutro - Ruda
Clanak 4.
Sredstva za programe Djecjeg vrti¢a iz ¢lanka 2. ove Odluke osiguravaju se:
- u prorac¢unu Op¢ine Otok
- sudjelovanjem roditelja — korisnika usluga u ekonomskoj cijeni programa Djecjeg vrtica

- sufinanciranjem iz drzavnog prorac¢una

III. MJERILA ZA NAPLATU USLUGE
Clanak 5.

Za obavljanje usluga programa iz ¢lanka 2.ove Odluke, puna mjesecna ekonomska cijena
programa Djecjeg vrtica za kalendarsku godinu izra¢unava se na osnovi ukupnih godisnjih
rashoda 1 procijenjenog prosjeénog godiSnjeg broja korisnika usluga Djecjeg vrtica za
kalendarsku godinu.

Ukupni godi$nji rashodi iz stavka 1. ovoga ¢lanka obuhvacaju troskove smjestaja djece utvrdene
Drzavnim pedagoSkim standardom predskolskog odgoja 1 naobrazbe.

Clanak 6.

Programi djecjeg vrtica organiziraju se, u pravilu, za pet dana tjedno, osim za vrijeme blagdana i
drzavnih praznika.

U vrijeme ljetnih praznika (srpanj, kolovoz) djeca koriste program kroz rad dezurnih vrtic¢a
sukladno iskazanim potrebama roditelja.

U slucaju da roditelj-korisnik usluga Djec¢jeg vrtica iskaze interes 1 podnese zahtjev za koriStenje
usluga dezurnih vrti¢a za mjesec srpanj i/ili kolovoz duzni su platiti punu cijenu usluge, bez

Clanak 7.



Roditelj — korisnik usluga Djecjeg vrtica koji ima prebivaliSte na podrucju Opcine Otok,
sudjeluje u punoj mjesecnoj cijeni programa iz ¢lanka 2. stavka 1. podstavka 1. ove Odluke, kako
slijedi:

- 90,00 eura mjesecno za dijete upisano u redoviti cjelodnevni jasli¢ki program,

- 80,00 eura mjesecno za dijete upisano u redoviti cjelodnevni vrti¢ki program,

- 50,00 eura mjesecno za dijete upisano u redoviti 5/6- satni program.

Roditelji-korisnici usluge Djecjeg vrtica, koji nemaju prebivaliste na podruéju Opcine Otok, a
upisani su u Dje¢ji vrti¢ sukladno odredbama Pravilnika o upisu i mjerilima upisa djece u Djecji
vrti¢ Zabica Otok sudjeluju u plaéanju ekonomske cijene programa Dje¢jeg vrtiéa ovisno o
duljini trajanja programa:

- za cjelodnevni jaslicki program u iznosu od 380,00 eura mjesecno
- za cjelodnevni vrticki program (10 satni program) u iznosu od 350,00 eura mjesecno,
- za poludnevni program (5/6 satni program) u iznosu od 300,00 eura mjesecno.

uz mogucénost da dio ili puni iznos utvrdene cijene redovitog programa snose jedinice lokalne
samouprave u skladu s odlukom predstavnickog tijela te jedinice lokalne samouprave u kojima
roditelji/skrbnici imaju prebivaliste/boraviste, a koje su sklopile ugovor o medusobnim pravima i
obvezama s Djecjim vrti¢em.

Clanak 8.

Obveza placanja cijene programa sukladno ¢lanku 7., umanjuje se roditelju-korisniku usluge
Djecjeg vrti¢a, koji ima prebivaliSte na podrucju Opcine Otok, a ¢ija su djeca polaznici Djecjeg
vrti¢a, na sljede¢i nacin:

- za drugo dijete 50%
- za svako sljedece dijete 100%.
Clanak 9.

Obveza placanja cijene programa Djecjeg vrtica umanjuje se roditelju-korisniku koji ima
prebivaliste na podrucju Opcine Otok 1 to u visini od:

- 25% samohranom roditelju,
- 20% roditelju djeteta s teSko¢ama u razvoju,
- roditelju invalidu i invalidu Domovinskog rata prema postotku utvrdene invalidnosti

Ako roditelj-korisnik usluga ostvaruje pravo na umanjenje obveze po vise osnova, u obzir se
uzima ona osnova koja je najpovoljnija za roditelja-korisnika usluga.

Clanak 10.

U slucaju opravdanog izostanka djeteta duzeg od tri dana (bolest, koriStenje godiSnjeg odmora,
putovanje 1 slicno) obveza placanja mjesecne cijene usluge umanjuje se za:

- 25% po danu izostanka djeteta. Umanjenje po danu izostanka obracunava se na temelju 20



radnih dana,
- 50% po danu izostanka djeteta, u slu¢aju nekoristenja usluga cijeli mjesec.
Za ostvarenje umanjenja obveze placanja mjesecne cijene usluge za vrijeme opravdanog

izostanka djeteta (bolest, koriStenje godiSnjeg odmora) roditelj-korisnik usluga je duzan Djecjem
vrticu dostaviti lije¢nicku potvrdu izdanu od strane nadleznog lijecnika ili izjavu o koriStenju
godisnjeg odmora, najkasnije zadnjeg dana u mjesecu.

Tijekom jedne pedagoske godine, roditelj-korisnik usluga ima pravo na nekoristenje usluga po
osnovi godisnjeg odmora, putovanja i slicno najviSe dva puta u trajanju do Cetiri tjedna ili do
osam tjedana u kontinuitetu.

U razdoblju nekoristenja usluga, roditelj-korisnik nema pravo svoje dijete povremeno dovoditi u
Djedji vrtic.

U sluc¢aju nekoristenja usluga zbog smjestaja djeteta u bolnicu, roditelj-korisnik usluga oslobada
se placanja usluga u cijelosti, uz pravovremenu obavijest i predocenje lije¢nicke dokumentacije.

Roditelju — korisniku usluga Dje¢jeg vrti¢a koji ima prebivaliSte na podrucju Opcine Otok iznos
sudjelovanja u mjesecnoj cijeni usluga Djecjeg vrti¢a smanjuje se za 50 % za dijete bolesno vise
od 30 dana kontinuirano (uz predocenje lije¢nicke potvrde).

Za sve druge (neopravdane) izostanke djeteta, roditelj-korisnik usluga duzan je platiti punu
mjesecnu cijenu usluga.

Clanak 11.

U slucajevima nastupa posebnih okolnosti, koje podrazumijevaju dogadaj ili odredeno stanje
koje se nije moglo predvidjeti i na koje se nije moglo utjecati, a koje ugrozava Zivot i zdravlje
gradana, imovinu vece vrijednosti, znatno naruSava okoli§, gospodarsku aktivnost 1ili uzrokuje
znatnu gospodarsku Stetu, zbog Cega dje¢ji vrti¢ nije u mogucnosti pruzati usluge smjesStaja
djece, roditelji ¢e se osloboditi od naplate sudjelovanja u cijeni programa, pri ¢emu se 1znos
oslobodenja utvrduje na nain da se sudjelovanje roditelja u cijeni programa umanjuje
srazmjerno broju dana nemogucnosti koriStenja usluge Djec¢jeg vrtica.

U slucaju izvanrednih situacija da se zbog gradevinskih radova u trajanju duzem od mjesec dana
objekt u kojem dijete pohada program privremeno zatvori ili u slucaju kada se zbog organizacije
rada objekt u kojem je dijete upisano privremeno zatvori, a nije osigurano privremeno pohadanje
1 smjestaj djeteta u drugim objektima Djecjeg vrtica, roditelji ne placaju usluge Djecjeg vrtica u
razdoblju trajanja navedenih okolnosti.

Postojanje okolnosti kojima se ostvaruje pravo na su/financiranje iz stavka 1. 1 2. ovog ¢lanka
utvrduje Upravno vijece Djecjeg vrtica.

Clanak 12.
Djedji vrti¢ obracunava sudjelovanje roditelja-korisnika usluga Djec¢jeg vrti¢a u punoj mjesecnoj
cijeni usluga Djecjeg vrti¢a na temelju mjesecnih o€evidnika o prisustvu djece u Djecjem vrticu.

Na temelju obracuna iz stavka 1. ovoga ¢lanka Djecji vrti¢ dostavlja ratun svakom roditelju-
korisniku usluga najkasnije do 10. dana u mjesecu za tekuci mjesec.



Roditelj-korisnik usluga Djecjeg vrtica duzan je platiti sudjelovanje u punoj mjesecnoj cijeni
usluga Djecjeg vrtica na temelju racuna iz stavka 2. ovoga ¢lanka najkasnije do 20. u mjesecu za
teku¢i mjesec.

Clanak 13.
Djecji vrti¢ ima pravo otkazati pruzanje usluga roditelju — korisniku usluga koji:

- ne izvrsi obvezu placanja u roku od 30 dana od isteka zadnjeg dana dospijeca obveze iz ¢lanka
12. stavka 3. ove Odluke te vrti¢ zadrzava pravo naplate nepodmirenih potrazivanja,

- se ne pridrzava svih odluka osnivaca, odnosno davatelja usluga,
- ne dostavi trazene podatke i dokumentaciju koji su odredeni opéim aktima Djecjeg vrtica,

- ne izvijesti vrti¢ o razlogu izostanka djeteta iz vrti¢a u roku od 30 dana od dana pocetka
izostanka

Clanak 14.
Djedji vrti¢ 1 roditelj — korisnik usluga Djecjeg vrtica sklapaju Ugovor o neposrednim pravnim
obvezama u skladu s odredbama ove Odluke i opéim aktima dje¢jeg vrtica.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.

Stupanjem na snagu ove prestaje vaziti Odluka o financiranju troSkova boravka djece
predskolske dobi u Dje¢jem vrticu Zabica Otok (,,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Otok* broj:13/20).

Clanak 16.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,, Sluzbenom glasniku Op¢ine Otok*.

OPCINA OTOK
OPCINSKO VIJECE
KLASA:601-01/26-01/01
UBROJ:2181-36-01-26-02
Otok, 15. srpnja 2026.godine

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Ivan Laco, v.r.

Na temelju ¢lanka 32. Statuta Opc¢ine Otok (Sluzbeni glasnik Op¢ine Otok, broj: 05/21-
procisceni tekst), Opcinsko vije¢e Opcine Otok na 10. sjednici odrzanoj dana 15. srpnja 2026.
godine, donijelo je

ZAKLIUCAK
o neprihvacanju Prijedloga Odluke o naknadi za rad vije¢nicima
Op¢inskog vije¢a Opcine Otok



I.

Ne prihvaca se Prijedlog Odluke o naknadi za rad vije¢nicima Opc¢inskog vije¢a Opcine Otok
koji je podnesen od strane op¢inskog nacelnika Opéine Otok Opc¢inskom vije¢u Opcine Otok na
donosenje.

Prijedlog Odluke iz st.1. nije dobio potrebnu ve¢inu glasova svih vije¢nika, pa stoga nije
donesen, sukladno ¢l. 68. Poslovnika Op¢inskog vije¢a Opcine Otok (Sluzbeni glasnik Op¢ine
Otok, broj: 03/13-procisceni tekst).

I1.

Ovaj Zakljucak i Prijedlog Odluke objavit ¢e se u "Sluzbenom glasniku Op¢ine Otok".

OPCINA OTOK
OPCINSKO VIJECE
KLASA:024-02/26-03/09
URBROVJ: 2181-36-01-26-02
Otok, 15. srpnja 2026. godine

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA:
Ivan Laco, v.r.

Temeljem c¢lanka 31.a Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne
novine*, broj 33/01,60/01,129/05,109/07,125/08,36/09,36/09,150/1,144/12,19/13,137/15
,123/17,98/19,144/20) 1 32. Statuta Opc¢ine Otok (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Otok* broj 05/21-
procisceni tekst) Opcinsko vijece Opcine Otok na . sjednici odrzanoj 2026. godine
donosi
PRIJEDLOG ODLUKE
o naknadi za rad vijecnicima Op¢inskog vijeca Op¢ine Otok

Clanak 1.

Vijeénicima i Predsjedniku Op¢inskog vijec¢a Opcine Otok pripada naknada za rad.

Clanak 2.
Naknada za rad odreduje se u mjese¢nom neto iznosu, kako slijedi:

1. Predsjedniku Opcinskog vijeca 106,17 eura
2. Clanovima Opcinskog vije¢a 66,36 eura

Clanak 3.
Sredstva za naknade utvrdene ovom Odlukom osiguravaju se u Proracunu Op¢ine Otok.

Isplata naknade vrsi se mjesecno temeljem Potvrde o nazo¢nosti sjednicama, na ziro-racun korisnika naknade.



Vije¢niku koji ne nazo€i na sjednici, a svoj izostanak ne opravda relevantnom dokumentacijom, nece se isplatiti
naknada za mjesec u kojem je sjednica odrzana.

Clanak 4.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o izmjeni Odluke o naknadi za rad vije¢nicima Opcéinskog
vije¢a Opc¢ine Otok ( Sluzbeni glasnik Opc¢ine Otok br. 03/17)

Clanak 5.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Op¢ine
Otok.

Predsjednik Opc¢inskog vije¢a
Ivan Laco
KLASA:

URBROJ:

Otok, , srpanj 2026.

Na temelju ¢lanka 35. Zakona o vlasni$tvu i drugim stvarnim pravima (,,Narodne novine®, broj: 91/96,
68/98, 137/99, 22/00, 73/00 1 141/01,79/06, 141/06, 146/ 08, 38/09, 153/09, 143/12, 152/14, 81/15 i
94/17), ¢lanka 103. Zakona o cestama (,,Narodne novine®, broj: 84/11, 22/13, 54/13, 148/13 , 92/14,
110/19, 144/21, 114/22, 4/23, 133/23), clanka 62. stavka 1. i stavka 2. Zakona o komunalnom
gospodarstvu (,,Narodne novine“, 68/18, 110/18, 32/20, 145/24) 1 ¢lanka 32. Statuta opcine Otok
(,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Otok* broj 03/13-procisceni tekst, 03/17) Op¢insko vije¢e op¢ine Otok na 10.
sjednici odrzanoj dana 15. srpnja 2026. godine donijelo je

ODLUKU

o ukidanju statusa javnog dobra u opcoj uporabi dijela nerazvrstane ceste
na k.¢.z.2272/1 KO Ruda

Clanak 1.

Utvrduje se da je trajno prestala potreba koristenja dijela nerazvrstane ceste na k.¢.z. 2272/1 k.o Ruda ZK
ulozak 1308 k.o. Ruda, povriine 47 m?, dio kuce i okuénica, kako je prikazano na Skicama izmjere za
rjeSavanje imovinsko pravnih odnosa izradenima od strane Ureda ovlastenog inZenjera geodezije Mirande
Juki¢ Pavi¢, dipl.ing.geod. od 20.3.2026. godine, §to je sastavni dio ove Odluke.

Clanak 2.
Slijedom utvrdenoga nekretninama u tocki I. ove Odluke, ukida se status javnog dobra u op¢oj uporabi.

Clanak 3.


https://www.zakon.hr/cms.htm?id=35769
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=35765
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=43441

Na temelju ove Odluke provest ¢e se upis brisanja u zemljisnim knjigama dijela nerazvrstane ceste iz
tocke L. ove Odluke kao javnog dobra u opcoj uporabi.

Clanak 4.

Ova Odluka stupa na snagu prvog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Op¢ine Otok.

OPCINA OTOK
OPCINSKO VIJECE
KLASA:024-02/26-03/10
URBROJ:2181-36-01-26-02
Otok, 15. srpnja 2026. godine

PREDSJEDNIK:
Ivan Laco, v.r.

Na temelju ¢lanka 32. Statuta Opc¢ine Otok (SluZbeni glasnik Op¢ine Otok, broj: 05/21-
prociséeni tekst), Opéinsko vijec¢e Opcine Otok na 10. sjednici odrzanoj dana 15. srpnja 2026.
godine, donijelo je

ZAKLIUCAK
o neprihvacanju Prijedloga Odluke o ukidanju statusa javnog dobra u opéoj uporabi dijela
nerazvrstane ceste na k.¢.z. 4034 KO Otok

I.

Ne prihvaca se Prijedlog Odluke o ukidanju statusa javnog dobra u op¢oj uporabi dijela
nerazvrstane ceste na k.¢.z. 4034 KO Otok koji je podnesen od strane op¢inskog nacelnika
Op¢ine Otok Opc¢inskom vije¢u Opcine Otok na donoSenje.

Prijedlog Odluke iz st.1. nije dobio potrebnu ve¢inu glasova svih vijeénika, pa stoga nije
donesen, sukladno ¢l. 68. Poslovnika Op¢inskog vije¢a Opcine Otok (Sluzbeni glasnik Opcine
Otok, broj: 03/13-procis¢enti tekst).

II.

Ovaj Zakljucak i Prijedlog Odluke objavit ¢e se u "Sluzbenom glasniku Op¢ine Otok".

OPCINA OTOK
OPCINSKO VIJECE
KLASA:024-02/26-03/11
URBROJ: 2181-36-01-26-02
Otok, 15. srpnja 2026. godine

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA:
Ivan Laco, v.r.




Na temelju ¢lanka 35. Zakona o vlasni$tvu i drugim stvarnim pravima (,,Narodne novine®, broj: 91/96,
68/98, 137/99, 22/00, 73/00 i 141/01,79/06, 141/06, 146/ 08, 38/09, 153/09, 143/12, 152/14, 81/15 i
94/17), ¢lanka 103. Zakona o cestama (,,Narodne novine“, broj: 84/11, 22/13, 54/13, 148/13 , 92/14,
110/19, 144/21, 114/22, 4/23, 133/23), ¢lanka 62. stavka 1. i stavka 2. Zakona o komunalnom
gospodarstvu (,,Narodne novine®, 68/18, 110/18, 32/20, 145/24) 1 clanka 32. Statuta opéine Otok
(;»Sluzbeni glasnik Opc¢ine Otok* broj 03/13-prociséeni tekst, 03/17) Opcinsko vije¢e opcine Otok na
____ sjednici odrzanoj dana  2026. godine donijelo je

PRIJEDLOG ODLUKE

o ukidanju statusa javnog dobra u opc¢oj uporabi dijela nerazvrstane ceste

Clanak 1.

Utvrduje se da je trajno prestala potreba koriStenja dijela nerazvrstane ceste na k.¢.z. 4034 k.o. Otok ZK
ulozak 2107 k.o. Otok, povriine 69 m?, dio kuce i okuénica, kako je prikazano na Skicama izmjere za
rjesavanje imovinsko pravnih odnosa izradenima od strane drustva End Point od 11.3.2025. godine, §to je
sastavni dio ove Odluke.

Clanak 2.

Slijedom utvrdenoga nekretninama u tocki 1. ove Odluke, ukida se status javnog dobra u op¢oj uporabi.
Clanak 3.

Na temelju ove Odluke provest ¢e se upis brisanja u zemljisnim knjigama dijela nerazvrstane ceste iz
tocke I. ove Odluke kao javnog dobra u opcoj uporabi.

Clanak 4.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se u Sluzbenom glasniku Op¢ine Otok.

OPCINA OTOK
OPCINSKO VIJECE
KLASA:
URBROJ:
Otok, . 2026. godine
PREDSJEDNIK:
Ivan Laco

Na temelju ¢lanka 32. Statuta Opc¢ine Otok ("Sluzbeni glasnik Op¢ine Otok" broj: 05/21-
procisceni tekst), Opcinsko vijece Opcine Otok, na 10. sjednici odrzanoj dana 15. srpnja 2026.
godine donosi

ZAKLJUCAK
o prihvaéanju Izvjeséa o radu davatelja javne usluge prikupljanja mijeSanog i

biorazgra,divog komunalnog otpada za 2025.g. -
CISTOCA CETINSKE KRAJINE d.o.o0. Sinj


https://www.zakon.hr/cms.htm?id=35769
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=35765
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=43441

I

Prihvaa se IzvjeSs¢e o radu davatelja javne usluge prikupljanja mijeSanog 1
biorazgradivog otpada za 2025.g. - CISTOCA CETINSKE KRAJINE d.o.o. Sinj.

II

Ovaj Zakljucak stupa na snagu osmog dana od dana objave u "Sluzbenom glasniku
Op¢ine Otok".

OPCINA OTOK
OPCINSKO VIJECE
KLASA: 024-02/26-03/12
URBROJ: 2181-36-01-26-02
Otok, 15. srpnja 2026.g.

PREDSJEDNIK:
Ivan Laco, v .r.

Na temelju ¢lanka 32. Statuta Opc¢ine Otok ("Sluzbeni glasnik Op¢ine Otok" broj: 05/21-
procisceni tekst), Opéinsko vijec¢e Opcine Otok, na 10. sjednici odrzanoj dana 15. srpnja 2026.
godine donosi

ZAKLJUCAK

o prihvacanju IzvjeS¢a o poslovanju drustva
CISTOCA CETINSKE KRAJINE d.o.o0. Sinj
za 2025. godinu

I

Prihvaca se Izvjesée o poslovanju drustva CISTOCA CETINSKE KRAJINE d.o.o. Sin;
za 2025. godinu.

I

Ovaj Zakljucak stupa na snagu osmog dana od dana objave u "Sluzbenom glasniku
Op¢ine Otok".

OPCINA OTOK
OPCINSKO VIJECE
KLASA: 024-02/26-03/13
URBROVJ: 2181-36-01-26-02
Otok, 15. srpnja 2026.g.

PREDSJEDNIK:
Ivan Laco, v.r.




Na temelju ¢lanka 32. Statuta Opc¢ine Otok ("Sluzbeni glasnik Opc¢ine Otok" broj: 05/21-
prociséeni tekst), Opéinsko vijec¢e Opcine Otok na 10. sjednici odrzanoj dana 15. srpnja 2026.
godine donosi

ZAKLJUCAK

o prihvaéanju Izvjeséa o poslovanju drustva
VODOVOD I ODVODNJA CETINSKE KRAJINE d.o.o0. SINJ
za 2025. godinu

|

Prihvaca se Izvjes¢e o poslovanju drustva VODOVOD I ODVODNJA CETINSKE
KRAIJINE d.o.o. SINJ za 2025. godinu.

I

Ovaj Zakljucak stupa na snagu osmog dana od dana objave u "Sluzbenom glasniku
Op¢ine Otok".

OPCINA OTOK
OPCINSKO VIJECE
KLASA: 024-02/26-03/14
URBROVJ: 2181-36-01-26-02
Otok, 15. srpnja 2026.g.

PREDSJEDNIK:
Ivan Laco, v.r.

AKTI NACELNIKA

Temeljem odredbi Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (“Narodne novine”, broj 61/18, 98/19,
114/22, 36/24), ¢lanka 5. 1 7. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (“Narodne
novine”, broj 105/20), te ¢lanka 46. Statuta Opc¢ine Otok (“Sluzbeni glasnik Opc¢ine Otok”, broj 05/21 —
procisceni tekst), Op¢inski nacelnik Opc¢ine Otok, donosi

PRAVILA

za upravljanje dokumentarnim gradivom Op¢ine Otok

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(D) Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom Opéine Otok (u daljnjem tekstu: Pravila)
ureduju se sva pitanja organizacije, upravljanja, obrade, odlaganja i Cuvanja, izlu¢ivanja i odabiranja,



predaje i pobiranja dokumentarnog i arhivskog gradiva koje je nastalo, zaprimljeno ili se koristi u
poslovanju Op¢ine Otok, te o infrastrukturi informacijskog sustava, njegovom upravljanju i vanjskim
uslugama.

2) Sastavni dio ovih Pravila je Popis dokumentarnog gradiva Op¢ine Otok s rokovima ¢uvanja koji
obuhvaca sve vrste gradiva koje nastaju ili bi mogle nastati radom Opcine Otok, odnosno sve vrste
gradiva kojih je Op¢ina Otok u posjedu.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovim Pravilima, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i zenski
rod.

Clanak 3.
(D Cjelokupno arhivsko gradivo Op¢ine Otok od interesa je za Republiku Hrvatsku i ima njezinu
osobitu zastitu.
2 Za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo Opc¢ine Otok odgovoran je Nacelnik Opcine
Otok.
3) Nadzor nad zastitom cjelokupnog dokumentarnog i arhivskog gradiva Opéina Otok obavlja

nadlezni arhiv — Drzavni arhiv u Splitu (u daljnjem tekstu: DAS), te se u tom smislu obvezuju na
suradnju sve osobe odgovorne i zaduZene za zastitu dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Clanak 4.
(D Gradivo nastalo djelovanjem i radom Op¢ine Otok ¢ini cjelinu (arhivski fond) i u pravilu se ne
moze dijeliti.
2) Dokumentarno gradivo moze se dijeliti ili spajati zbog promjene unutarnjeg ustrojstva Opcine

Otok, prenosenja dijela ili svih poslova na drugog stvaratelja, zbog preuzimanja dijela ili svih poslova
drugog stvaratelja, a uz prethodno pribavljeno misljenje Drzavnog arhiva u Splitu (DAS).

3) Nadlezno tijelo koje donosi odluku o podjeli ili spajanju dokumentarnog gradiva duzno je utvrditi
posjednika za svaki dio ovako podijeljenog ili spojenog dokumentarnog gradiva koji preuzima obveze
zaStite 1 oCuvanja dokumentarnog i arhivskoga gradiva koje su za stvaratelja propisane Zakonom o
arhivskom gradivu i arhivima.

Clanak 5.

Pojmovi u smislu ovih Pravila imaju sljedece znacenje:

a) arhivsko gradivo je odabrano dokumentarno gradivo koje ima trajnu vrijednost za kulturu,
povijest, znanost ili druge djelatnosti ili za zaStitu i ostvarivanje prava i interesa osoba i zajednica,
zbog Cega se trajno Cuva.

b) dokumentarno gradivo su sve informacije zapisane na bilo kojem mediju, koje su nastale,
zaprimljene ili prikupljene u obavljanju djelatnosti pravnih i fizickih osoba te mogu pruziti uvid u
aktivnosti i ¢injenice povezane s njihovom djelatnoscu.

c) dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je gradivo u digitalnom obliku zapisa i pohranjeno
na strojno citljivom nosacu informacija, nastalo kao izvorno digitalno gradivo ili pretvorbom gradiva
u digitalni oblik.

d) dokumentarno gradivo u digitalnom obliku za trajno cuvanje je gradivo ¢iji je sadrzaj zapisan u
digitalnom obliku i pohranjen na strojno citljivom nosacu zapisa pri ¢emu takav digitalni oblik kao i
nosac zapisa osigurava ucinkovitu trajnu pohranu i sukladnost tehnoloSkom razvoju u skladu sa
Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima.

e) lidentifikator zapisa ili oznacitelj predstavlja skup znakova dodijeljenih metapodacima i/ili
informacijskom objektu s ciljem jedinstvena oznacCavanja.



f) informacijski sustav za upravljanje gradivom je sustav koji prikuplja, pohranjuje, ¢uva, obraduje
1 isporucuje informacijske objekte.

g) informacijski objekt je temeljni oblik sadrzaja informacijskog sustava koji obuhvaéa podatke i
informacije o njima.

h) informacijski paket ¢ine informacijski objekt i pripadajuéi metapodaci koji ¢ine cjelinu prikladnu
za pohranu, prikaz i razmjenu, a osim opisnih podataka mogu sadrzavati digitalne kopije i/ili podatke
o tim kopijama, informacije o pakiranjima i drugo.

i)  izlucivanje je postupak kojim se iz cjeline gradiva izdvajaju jedinice Ciji je utvrdeni rok ¢uvanja
istekao.

j)  lokator zapisa je podatak o smjestaju koji osigurava pristup i koristenje zapisa.

k) metapodaci su strukturirane informacije o podacima koje opisuju informacijski objekt i
olakSavaju pretrazivanje, koristenje i upravljanje gradivom.

1)  nacionalni arhivski informacijski sustav — eArhiv je informacijski sustav za upravljanje svim
dokumentarnim gradivom odredenog stvaratelja/posjednika.

m) odabiranje arhivskoga gradiva je postupak kojim se iz dokumentarnog gradiva nakon postupka
vrednovanja odabire arhivsko gradivo za trajno Cuvanje.

n) pismohrana je ustrojstvena jedinica tijela javne vlasti ili pravne osobe u kojoj se odlaze i ¢uva
dokumentarno i arhivsko gradivo.

0) popis dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja je hijerarhijski ureden popis vrsta gradiva
koje nastaju u okviru pojedinih podrucja djelatnosti i poslovnih aktivnosti stvaratelja gradiva u kojem
su za jedinice gradiva upisani rokovi Cuvanja, nafin odredivanja pocetka tijeka roka i uputa o
postupanju nakon isteka roka.

p) posjednik gradiva je pravna ili fizicka osoba koja je vlasnik ili je u posjedu gradiva kojem nije
stvaratelj, nego ga drzi s bilo kojeg naslova (npr. pravni je slijednik stvaratelja ili je gradivo strane
provenijencije odnosno slu¢ajno je doslo u posjed i sl.).

q) pretvorba gradiva je postupak prebacivanja gradiva iz jednog oblika ili sustava u drugi, uz
ocuvanje autenti¢nosti, integriteta, pouzdanosti i iskoristivosti.

r)  popis cjelokupnog gradiva je popis svih jedinica gradiva u posjedu Opc¢ine Otok, bez obzira na
mjesto Cuvanja, organiziran prema sadrzajnim cjelinama.

s) stvaratelj gradiva je tijelo javne vlasti, pravna ili fizicka osoba ili grupa osoba, koje obavljaju

odredenu djelatnost i ¢ijim djelovanjem nastaje dokumentarno i arhivsko gradivo.

t)  tehnicCka jedinica gradiva je jedinica fizicke organizacije gradiva (svezanj, kutija, knjiga, fascikl,
mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka).

u) upravijanje dokumentarnim i arhivskim gradivom je segment organizacije poslovanja koji skrbi
za nastanak, prosljedivanje, organizaciju, obradu, vrednovanje i zastitu dokumentacije. Dokumentacija
sadrzi informacije koje su vrijedan resurs i vazna poslovna imovina, omogucuje dokumentiranje i
zaStitu prava i interesa organizacije, zaposlenika i stranaka, podupire obavljanje aktivnosti unutar
organizacije, osigurava zaposlenicima pristup informacijama koje su im potrebne u obavljanju posla,
kontinuitet poslovanja i §titi organizaciju od rizika kojima bi mogla biti izloZena.

v) vrednovanje je postupak kojim se utvrduju rokovi ¢uvanja dokumentarnog gradiva te odabire
koje dokumentarno gradivo ima svojstvo arhivskoga gradiva.

Clanak 6.

Gradivom se upravlja prema sljede¢im nacelima:
a) autenticnost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje istinitost,
cjelovitost, nespornost podrijetla te njegovu izvornost.
b) cjelovitost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje da njihov sadrZaj nije
mijenjan i da jedinica sadrzi sve sastavnice koje treba sadrzavati.



c) (ditljivost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje osigurava mogucnost uvida,
pregledavanja, prikazivanja i razumijevanja njegova sadrzaja.

d) povjerljivost je svojstvo koje osigurava da dokument ili druga jedinica gradiva ne budu dostupni
ili otkriveni neovlastenim osobama.

e) vjerodostojnost podrijetla dokumenta je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje pruza
jamstvo o tome tko je izradio dokument, odnosno drugu jedinicu dokumentacije.

f)  prenosivost je svojstvo jedinice gradiva da zajedno s pripadaju¢im metapodacima bude izvezena
iz informacijskog sustava u kojem se nalazi u unaprijed definiranom obliku i pomoc¢u unaprijed
definiranih funkcionalnosti sustava.

II. OBVEZE OPCINE OTOK KAO STVARATELJA I/ILI POSJEDNIKA DOKUMENTARNOG I
ARHIVSKOG GRADIVA

Clanak 7.

Op¢ina Otok kao stvaratelj i/ili posjednik dokumentarnog i arhivskog gradiva duzna je:

—  uspostaviti informacijski sustav i propisati ga Pravilima kako bi osigurao da dokumentarno
gradivo koje posjeduje bude primjereno zasti¢eno, sredeno i opisano, te dostupno ovlaStenim osobama,

— utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku,
—  osigurati pretvorbu arhivskoga gradiva nastalog u fizickom ili analognom obliku u digitalni oblik,

—  odrediti rok cuvanja za sve vrste gradiva koje nastaje njegovim radom te takav Popis
dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja dostaviti Drzavnom arhivu u Splitu na odobrenje,

—  odrediti rok ¢uvanja i za sve vrste gradiva u posjedu koje nije nastalo radom Opcine Otok ili
radom tijela Ciju djelatnost nastavlja,

—  izluditi i unistiti dokumentarno gradivo u fizickom ili analognom i digitalnom obliku kojemu su
protekli rokovi Cuvanja i nema znacenja za tekuce poslovanje stvaratelja gradiva niti svojstvo
arhivskoga gradiva ili kulturnog dobra,

—  uniStiti i prije isteka rokova fizicko ili analogno dokumentarno gradivo pretvoreno u digitalni
oblik ako su u postupku pretvorbe obavljene provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe i ako je
ishodena potvrda o sukladnosti,

—  osigurati prostore za odlaganje i Cuvanje dokumentarnog gradiva u fizi¢kom ili analognom obliku
1 Cuvanje gradiva u digitalnom obliku (serveri i prateca IT infrastruktura),

—  dostaviti popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) Drzavnom arhivu u Splitu,

—  obavjestavati Drzavni arhiv u Splitu o svim vaznijim promjenama u vezi s gradivom i omogu¢iti
uvid u stanje gradiva,

—  izvijestiti DAS o svakoj promjeni statusa i ustrojstva radi davanja miSljenja o postupanju s
gradivom.

II1. UPRAVLJANJE GRADIVOM 1. INFORMACIJSKI SUSTAVI

Clanak 8.

Osnovni zahtjevi za svaki sustav upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom:
—  sustav je potrebno urediti temeljem zakonskih i podzakonskih propisa te internim Pravilima,

—  sustav treba obuhvatiti svu dokumentaciju koja mora biti pregledna te jasno i dosljedno
strukturirana; dokumentacija je cjelovita ako sadrzi sve jedinice dokumentacije koje mogu nastati
tijekom poslovnih aktivnosti stvaratelja, S$to se utvrduje analizom poslovnih aktivnosti;
klasifikacijskim ili razredbenim planom dokumentacije treba biti obuhvaceno cjelokupno poslovanje
organizacije i sva dokumentacija koja pri tome moze nastati, a pri ¢emu je potrebno predvidjeti mjesto
pojedinih jedinica dokumentacije u ukupnoj strukturi dokumentacije,



— usvrhu ostvarivanja prava i zastite interesa, podr§ke poslovanju i postizanju poslovnih ciljeva te
ocuvanja poslovnog identiteta, potrebno je provesti vrednovanje ukupne dokumentacije, odnosno
odrediti rokove ¢uvanja spisa,

—  dokumentaciju kojoj produ rokovi ¢uvanja potrebno je izluciti,

—  osigurati zaStitu i dugotrajno Cuvanje gradiva u pismohrani te su tomu prilagodeni i zahtjevi u
svezi s prostorom, opremom i minimalnim uvjetima smjestaja,

—  osigurati iskoristivost dokumentacije, odnosno omoguciti njenu dostupnost i koriStenje.

Clanak 9.

Upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom odvija se u svim ustrojstvenim jedinicama Op¢ine
Otok te su principe i postupanja duzni poznavati svi zaposlenici.

Clanak 10.

(D Sve jedinice dokumentarnog gradiva u posjedu Opcine Otok moraju se nalaziti u
uredenom informacijskom sustavu za upravljanje gradivom, biti identificirane u njemu i dostupne
osobama koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo sadrzi.

2) Za svaki informacijski sustav za upravljanje gradivom Opc¢ina Otok koje koristi, mora
biti odredeno koje se gradivo u njemu Cuva, te osoba/osobe odgovorne za sustav kao i osigurana
cjelovitost gradiva u sustavu.

3) Ako Op¢ina Otok posjeduje gradivo koje se ne nalazi u uredenom informacijskom
sustavu upravljanja gradivom, odnosno onaj ¢ije jedinice gradiva nisu jednoznac¢no identificirane,
primjereno zasSti¢ene i dostupne osobama koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo
sadrzi, duzan je o tome obavijestiti Drzavni arhiv u Splitu (DAS).

2. ZAPRIMANJE JEDINICA GRADIVA U INFORMACIJSKI SUSTAV

Clanak 11.

(D) Jedinice gradiva zaprimaju se u informacijski sustav za upravljanje gradivom u pravilu ¢im
nastanu, odnosno ¢im se zaprime. Zaprimanje jedinice gradiva u informacijski sustav za upravljanje
gradivom biti ¢e zabiljezeno najmanje podacima o vremenu zaprimanja, izvoru iz kojeg je jedinica
zaprimljena i osobi koja je zaprimila jedinicu gradiva.

2) Podatke o zaprimanju jedinica gradiva u informacijski sustav za upravljanje gradivom potrebno
je primjereno zastititi od mijenjanja, brisanja ili dodavanja.

3) Kod prijenosa gradiva iz jednog informacijskog sustava u drugi, obvezno se prenose na
odgovarajuéi nacin i metapodaci izvornog sustava koji se odnose na jedinice gradiva koje se prenose te
ne smije do¢i do gubitka moguénosti identifikacije jedinice gradiva za koju je odredeno da se Cuva trajno
niti do gubitka metapodataka o takvoj jedinici gradiva.

Clanak 12.

(D Nastanak jedinice gradiva treba biti dokumentiran metapodacima u odgovaraju¢em
informacijskom sustavu koji su trajno logicki povezani s jedinicom gradiva.

2) Podaci o nastanku jedinice gradiva sadrzavaju jedinstveni identifikator, naziv, vrijeme nastanka,
oznaku iz popisa dokumentarnog gradiva Op¢ine Otok s rokovima ¢uvanja kojoj jedinica pripada,
podatke o osobi ili osobama koje su odgovorne za nastanak jedinice gradiva, podatke o ograni¢enjima
dostupnosti (ako ih ima) te predvideni rok Cuvanja.

3) Podaci o ograni¢enjima dostupnosti sadrze pravnu osnovu za svako pojedino ograni¢enje.



4 Op¢ina Otok je duzna osigurati nepromjenjivost podataka o nastanku jedinice gradiva najmanje
do isteka roka ¢uvanja jedinice gradiva.

Clanak 13.

(D Svaki informacijski sustav kojim se upravlja dokumentarnim gradivom Opc¢ine Otok mora
sadrzavati Popis cjelokupnog gradiva koje se nalazi u tom sustavu.

2) O svakoj jedinici gradiva u informacijskom sustavu za upravljanje gradivom Popis cjelokupnog
gradiva mora sadrzavati najmanje one podatke koji su oznaceni kao obvezni podaci u specifikaciji
metapodataka koju donosi i objavljuje na svojim mreznim stranicama HDA, a mora sadrzavati najmanje
podatke koji identificiraju jedinice gradiva, podatke o vremenu nastanka, koli¢ini, vrsti, obliku i
stvaratelju gradiva te podatke o dostupnosti i moguéim ograni¢enjima prava koristenja.

3) Popis treba omogucditi pouzdano pretrazivanje i identifikaciju jedinica gradiva, provjeru njihove
autenticnosti, cjelovitosti, utvrdivanje dostupnosti, pregled podataka o nastanku, zaprimanju i obradi
jedinice i pregled podataka o odgovornosti za jedinicu, identifikaciju svih jedinica gradiva koje su nastale
ili zaprimljene u okviru pojedine poslovne aktivnosti stvaratelja gradiva, identifikaciju jedinica gradiva
najmanje do razine osnovne jedinice udruzivanja dokumenata (predmet).

3. POPIS CJELOKUPNOG GRADIVA

Clanak 14.
(D Popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) mora sadrzavati popise cjelokupnog
gradiva svih informacijskih sustava Op¢ine Otok.
2) Op¢ina Otok jednom godisnje, te uvijek po zahtjevu DAS, dostavlja popis cjelokupnog gradiva,
odnosno njegove ispravke i dopune, sa stanjem na zadnji dan prethodne godine.

3) Popis iz stavka 1. ovog ¢lanka Opcina Otok vodi i dostavlja u strukturiranom elektronickom
obliku DAS na nacin propisan ¢lankom 13. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan
arhiva.

Clanak 15.
(D Popis iz ¢lanka 14. mora sadrzavati najmanje one podatke koji su oznaceni kao obvezni podaci u
specifikaciji metapodataka koju donosi i objavljuje na mreznim stranicama Hrvatski drzavni arhiv.

2) Za gradivo u elektronickom (digitalnom) obliku Popis treba sadrzavati podatke koji su potrebni
za provjeru cjelovitosti gradiva.

4. PRETVORBA GRADIVA
Clanak 16.

(D Dokumentarno gradivo moze se pretvoriti u digitalni oblik na nacin da su o¢uvani autentic¢nost,
cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla, citljivost i povjerljivost gradiva tijekom pretvorbe i nakon
pretvorbe u obliku u koji je pretvoreno.

2) Pretvorba gradiva Opcine Otok mora biti obavljena u obliku koji pruza jamstvo glede
pouzdanosti i uporabivosti gradiva na nacin:

— da su saCuvana sva bitna svojstva, sastavnice, ucinci i uporabivost izvornog gradiva (oCuvanje
cjelovitosti gradiva),

— da je izvrSena na nacin koji pruza razumno jamstvo da nije obavljeno neovlasteno i
nedokumentirano dodavanje, mijenjanje ili uklanjanje svojstava gradiva,

—  daje obavljena u skladu s utvrdenim pravilima i da je primjereno dokumentirana,

— da je pretvorba gradiva, koje je predmetom zaStite autorskog prava, izvrSena uz postivanje
propisa kojima se ureduje autorsko pravo,

— da je obavljena u skladu s drugim propisima kojima se ureduju uvjeti i postupci pretvorbe
odredenih vrsta dokumentarnog gradiva.



Clanak 17.

(D Dokumentacija informacijskog sustava kojim se obavlja pretvorba gradiva u digitalni
oblik kod Op¢ine Otok mora sadrzavati podatke o softveru i hardveru koji se koriste,
informacijskim objektima koji nastaju ili se obraduju u postupku pretvorbe, kao i mrezni plan i
detaljnu specifikaciju postupka pretvorbe.

2) Pored podataka iz stavka 1. ovog ¢lanka, dokumentacija treba sadrzavati: — upute za
administraciju i odrzavanje sustava,

upute za korisnike sustava,

procjenu rizika i specifikaciju mjera informacijske sigurnosti koje je potrebno provoditi,

opis postupka za provjeru cjelovitosti i kvalitete pretvorbe,

upute za postupanje s gradivom koje se pretvara u digitalni oblik (priprema za snimanje,

postupak snimanja, zastita podataka, postupanje s izvornim gradivom nakon pretvorbe).

(3) Postupak pretvorbe gradiva u digitalni oblik mora biti primjereno dokumentiran sukladno

utvrdenoj razini rizika, tako da je mogucée provjeravati tko je i kada obavio pretvorbu te u kojem
tehni¢kom i organizacijskom okruzenju.

Clanak 18.

(D Op¢ina Otok mora u postupku pretvorbe procijeniti razinu rizika u odnosu na gubitak
autenticnosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla, ¢itljivost ili povjerljivost gradiva te utvrditi
je li taj rizik umjeren, visok ili vrlo visok.

2) Nacin utvrdivanja rizika definira se sukladno odredbama ¢lanaka 26. i 27. Pravilnika o
upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 19.

(D Tijek radnog procesa u postupku pretvorbe gradiva jasno se utvrduje na nacin da se
odreduje koje gradivo treba pretvoriti te tko obavlja pojedine radnje u pretvorbi gradiva i na¢in
na koji ih treba obaviti.

2) Postupak pretvorbe gradiva ukljuCuje stvaranje podataka koji omogucuju provjeru
cjelovitosti gradiva nakon pretvorbe, nacin i vrijeme provjere cjelovitosti i kvalitete u obliku u
koji je pretvoreno, sukladno utvrdenoj razini rizika od gubitka cjelovitosti.

3) Postupkom pretvorbe mora biti odredeno kako se i kada provjeravaju cjelovitost i
kvaliteta pretvorbe sukladno propisanim pravilima te moze li se i pod kojim uvjetima izvorno
gradivo unistiti.

4) Priprema gradiva za pretvorbu, snimanje gradiva, osiguranje cjelovitosti gradiva Op¢ine
Otok obavlja se sukladno ¢lancima 22., 23. i 25. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim
gradivom izvan arhiva.

&) Informacijska sigurnost u sustavu za pretvorbu gradiva kod Opéine Otok mora biti u
skladu sa ¢lankom 21. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 20.

(D) HDA na zahtjev Opcine Otok provodi ocjenu sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka
pretvorbe i ¢uvanja gradiva s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima te Pravilnika o
upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva putem Obrasca za provjeru sukladnosti te
izdaje odgovarajucu potvrdu o sukladnosti tih pravila, tehnologije, postupaka pretvorbe i ¢uvanja
gradiva.

2) Op¢ina Otok je duzna obavijestiti HDA o svakoj izmjeni pravila, tehnologije ili
postupaka u pretvorbi i ¢uvanju gradiva ili o odstupanjima u njihovoj primjeni, te radi provjere
sukladnosti dostaviti HDA Obrazac za provjeru sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka
pretvorbe i Cuvanja gradiva.



5. POHRANA I ZASTITA GRADIVA U PISMOHRANI
Clanak 21.

(1 Sve organizacijske jedinice Op¢ine Otok duzne su cjelovito i primjereno dokumentirati poslove
koje obavljaju sukladno zahtjevima propisa i drugih normativnih akata koji ureduju djelatnost i nacin
rada Op¢ine Otok.

2) Rijesene predmete u fizickom ili analognom obliku potrebno je tehnicki opremiti u svrhu zastite,
stoga se stavljaju u za to odredene omote, fascikle, registratore, arhivske kutije, sveznjeve, uveze ili
arhivske mape (fascikle s preklopom) i druge primjerene tehnicke jedinice.

3) U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo nastalo ¢uva se onoliko koliko zahtijevaju poslovni
procesi, a nakon toga gradivo se obvezno predaje u pisarnicu.

“4) Voditelj svake ustrojstvene jedinice odgovoran je za dokumentarno i arhivsko gradivo koje
nastaje u njegovom poslovnom podrucju, od trenutka zaprimanja i obrade do predaje na daljnje cuvanje.
Svaki zaposlenik odgovoran je za gradivo za koje je zaduzen u pogledu sadrzaja, podataka, pravodobne
obrade te ukupnog stanja svakog predmeta kojim raspolaze. Svaki zaposlenik koji je zaduzen za gradivo
do predaje u pismohranu, duzan ga je tijekom godine odlagati po utvrdenom planu koji odgovara naravi
posla te ga svrstati u odgovarajuée arhivske jedinice. Na svakoj tehnic¢koj jedinici, ispisuju se sljedeéi
podaci: — naziv stvaratelja,

—  ustrojstvena jedinica,
—  godina (raspon) nastanka gradiva,
—  nazivivrsta gradiva,

—  raspon brojeva predmeta u arhivskoj jedinici,— rok ¢uvanja gradiva.

Clanak 22.

(D Dokumentarno i arhivsko gradivo Opcine Otok, u fizickom ili analognom obliku
prikuplja se, zaprima, obraduje, evidentira, odabire i izluCuje te osigurava od ostecenja i gubitka
u odgovarajucoj ustrojstvenoj jedinici i/ili pismohrani Op¢ine Otok.

2) Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku kao i odredene cjeline gradiva u fizickom ili
analognom obliku mogu se Cuvati i obradivati u drugim ustrojstvenim jedinicama, ako je to
potrebno radi poslovanja te ako je tako utvrdeno ovim Pravilima ili posebnom odlukom.

Clanak 23.

(D Dokumentarno i arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se u
pismohranu u sredenom stanju, u tehnicki oblikovanim i oznacenim arhivskim jedinicama te uz
popis jedinica gradiva obuhvacenog primopredajnim zapisnikom.

2) Primopredajni zapisnik supotpisuju ovlasteni zaposlenici koji predaju gradivo i
odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.

3) Primopredajni zapisnik izraduje se u dva primjerka, od kojih jedan Cuva ustrojstvena
jedinica koja predaje dokumentarno gradivo, a drugi odgovorna osoba za rad pismohrane,
odnosno zaposlenik u pismohrani.

@) Odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani, duzan je
pregledati cjelokupno preuzeto dokumentarno gradivo i provjeriti to¢nost upisanih podataka.

Clanak 24.

1 Po prijemu i obradi dokumentarnog i arhivskoga gradiva na nacin propisan odredbama
ovih Pravila, gradivo se rasporeduje na primjerene police, odnosno u ormare u odgovarajuéim
prostorijama pismohrane.

2) Dokumentarno i arhivsko gradivo razvrstava se prema funkcionalnim dokumentacijskim
cjelinama, vremenu nastanka, vrstama gradiva i rokovima ¢uvanja.



3) Prije odlaganja dokumentarnog i arhivskoga gradiva na police i u ormare, obavlja se
oznacavanje tehnickih jedinica gradiva.

Clanak 25.

U okviru uredovanja pismohrane, vode se sljedece evidencije:
—  evidencija ulaska gradiva u pismohranu,
—  knjiga posudbe ili koriStenja — upisuju se podaci o gradivu koje je izdano na privremeno
koristenje putem odgovaraju¢e potvrde (reversa), a za uvid i izdavanje kopija gradiva u digitalnom
obliku potreban je samo upis u evidenciju.

Obveza osiguranja primjerenih uvjeta pohrane i zastite gradiva

Clanak 26.
(D Op¢ina Otok je duzna osigurati primjerene uvjete, prostor, opremu i stru¢no osoblje za pohranu i
zaStitu dokumentarnog i arhivskoga gradiva.
2) U slucaju pohrane dokumentarnog i arhivskoga gradiva u racunalni oblak, gradivo se mora Cuvati

u zasebnom racunalnom oblaku, zasSti¢eno enkripcijom i lozinkom, mora se znati gdje je fizicko mjesto
pohrane gradiva u svim fazama pohrane i obrade dokumentarnog i arhivskoga gradiva te isto ne smije biti
izvan granica Republike Hrvatske.

3) Op¢ina Otok mora osigurati odgovarajucu sigurnost za hardver i softver te kontrolu za pristup
informacijskom sustavu za pohranu gradiva.

@) Drzavni arhiv u Splitu nadzire uvjete pohrane i zastite gradiva.
Pohrana i zaStita gradiva u fizickom ili analognom obliku

Clanak 27.

(1) Primjerenim prostorom za pohranu i zastitu gradiva smatraju se spremista:
—  koja su Cista, uredna, suha, zra¢na i zasti¢ena od prodora nadzemnih i podzemnih voda,

—  udaljena od mjesta otvorenog plamena, od prostorija u kojima se ¢uvaju lako zapaljive tvari, od
izvora prasenja i onecis¢enja zraka,

—  propisno udaljena od proizvodnih i energetskih postrojenja, instalacija i vodova (plinskih,
vodovodnih, kanalizacijskih),

—  opremljena odgovaraju¢im elektri¢nim instalacijama, sa sredi$njim iskljucivanjem,

—  opremljena rasvjetnim tijelima koje ne emitiraju Stetna zracenja,

—  osigurana od provale,

—  kojima je zaprijecen pristup neovlastenim osobama, u radno vrijeme i izvan radnog vremena,
—  ukojima temperatura u pravilu ne prelazi 16 — 20° C, a relativna vlaznost 45 — 55 %,

—  koje su opremljene vatrodojavnim uredajima i uredajima za suho gasenje poZzara.

2) Gradivo se oprema na nacin koji omogucuje sigurno i jednostavno rukovanje gradivom i
osigurava zastitu primjerenu roku cuvanja gradiva (omoti, kutije i sli¢ne tehni¢ke jedinice).

3) Tehni¢ke jedinice gradiva oznacavaju se podacima koji se nedvojbeno povezuju s
podacima u Popisu cjelokupnog gradiva.

Clanak 28.
(D) Dokumentarno i1 arhivsko gradivo se oprema zaStitnom opremom koja omogucuje
sigurno rukovanje 1 $titi ga od oStecenja.

2) Spremista u kojima se ¢uva gradivo potrebno je opremiti metalnim policama ili ormarima
koji su primjereni za smjestaj gradiva.



3) Dokumentarno i arhivsko gradivo ne smije se drzati na podu, stolovima ili drugim
mjestima koja nisu namijenjena za njegovo odlaganje.

“4) Pri izvodenju radova u spremistima u kojima se cuva gradivo ili u njihovoj blizini, kao 1
prilikom c¢isc¢enja tih prostorija, ne smiju se koristiti sredstva i postupci koji mogu biti Stetni za
gradivo (upotreba otvorenog plamena, koristenje agresivnih kemijskih sredstava i zapaljivih
tvari, pretjerano vlazenje), pogotovo ako gradivo nije prethodno izmjesteno na mjesto sigurno od
posljedica primjene tih sredstava i postupaka.

Pohrana i zaStita gradiva u digitalnom obliku

Clanak 29.

@) Op¢ina Otok je duzna sustavno upravljati gradivom u digitalnom obliku u informacijskom
sustavu koji osigurava primjerenu razinu zaStite gradiva i ocuvanje autenti¢nosti, cjelovitosti,
vjerodostojnosti podrijetla, Citljivosti i povjerljivosti gradiva te sustavom koji omogucava upravljanje
rizicima od gubitka gradiva ili navedenih svojstava gradiva.

2 Gradivo treba biti zasticeno od gubitka izradom sigurnosnih kopija ili drugom odgovaraju¢om
mjerom informacijske sigurnosti, sukladno procjeni rizika.

3) Postupci upravljanja gradivom u digitalnom obliku trebaju biti dokumentirani.

4) Informacijski sustav u kojem se ¢uva arhivsko gradivo u digitalnom obliku treba omoguciti izvoz

jedinica arhivskoga gradiva i pripadajuc¢ih metapodataka.

6. VREDNOVANJE GRADIVA 1 IZRADA POPISA DOKUMENTARNOG GRADIVA S
ROKOVIMA CUVANJA

Clanak 30.
(D Pravila s Popisom dokumentarnog gradiva naziv stvaratelja/posjednika s rokovima cuvanja iz
¢lanka 1. ovih Pravila dostavljaju se Drzavnom arhivu u Splitu na odobrenje.

2) Ako DAS u roku od trideset dana od dana zaprimanja zahtjeva ne izda odobrenje ili ne odbije
izdati odobrenje iz stavka 1. ovog ¢lanka, smatra se da je ovo odobrenje izdano.

Clanak 31.

(D) Opéina Otok odreduje rokove Cuvanja dokumentarnog gradiva sukladno propisima koji ureduju
obvezu Cuvanja pojedinih vrsta dokumenata, potrebama poslovanja i zastite vlastitih i tudih prava i
interesa, interesa javnosti, interesa za kulturu, povijest i druge znanosti te prema oglednim popisima
gradiva s rokovima ¢uvanja i uputama Drzavnog arhiva u Splitu.

2) Ukoliko Op¢ina Otok posjeduje gradivo koje nije nastalo njenim radom ili radom tijela Ciju
djelatnost nastavlja, duzna je utvrditi rokove Cuvanja i za to gradivo.

3) Ako u radu Opc¢ine Otok nastane jedinica gradiva koja nije predvidena u Popisu dokumentarnog
gradiva Op¢ine Otok s rokovima ¢uvanja, Op¢ina Otok je duzna dopuniti taj Popis na propisani nacin.

Clanak 32.

Ukoliko Opc¢ina Otok vodi cjelokupnu ili dio dokumentacije u digitalnom i u fizickom ili analognom
obliku, podaci o djelomi¢nom ili potpunom podudaranju jedinica gradiva u digitalnom i u fizickom ili
analognom obliku moraju biti nazna¢eni u Popisu cjelokupnog gradiva.

7. POSTUPAK IZLUCIVANJA I UNISTENJA DOKUMENTARNOG GRADIVA

Clanak 33.

Dokumentarno gradivo u fizickom ili analognom i u digitalnom obliku, odnosno gradivo s
ograni¢enim rokovima, ¢uva se do isteka rokova utvrdenih popisom dokumentarnog gradiva Opc¢ine Otok
s rokovima Cuvanja.



Clanak 34.

(1) Izlucivanje i unistavanje dijela dokumentarnog gradiva kojemu su istekli rokovi cuvanja prema
Popisu dokumentarnog gradiva Opc¢ine Otok s rokovima cuvanja, vr$i se redovito po isteku rokova
cuvanja temeljem:

—  odobrenja Drzavnog arhiva u Splitu kojim se odobrava izluCivanje i uniStenje gradiva po
provedenom pojedina¢nom postupku za odredeno gradivo,

—  odobrenja Drzavnog arhiva u Splitu kojim se odobrava izluCivanje i uniStenje odredenih
kategorija gradiva prema odobrenom popisu gradiva s rokovima Cuvanja bez provodenja posebnog
postupka za svaki pojedinacni postupak (kratica: IBP).

(2) Odobrenja iz stavka 1. ovog clanka daju se na prijedlog Op¢ine Otok i na temelju odobrenog
Popisa dokumentarnog gradiva Opc¢ine Otok s rokovima ¢uvanja.

Postupak izludivanja i uniStenja dokumentarnoga gradiva po provedenom pojedina¢nom postupku
za odredeno gradivo

Clanak 35.
(D Postupak izluc¢ivanja i unistenja dokumentarnoga gradiva pokrece odgovorna osoba Opc¢ine Otok.
2 Prijedlogu za davanje odobrenja za izlu¢ivanje gradiva prilaze se popis gradiva koje se predlaze

za izluCivanje s podacima o oznaci, vrsti, koli¢ini, vremenu nastanka gradiva te o osnovi za izlu¢ivanje.

3) Ukoliko se prijedlogu i popisu iz stavka 2. ovog clanka predlaze dokumentarno gradivo u
fizickom ili analognom obliku kojemu nisu istekli rokovi ¢uvanja ali je pretvoreno u digitalni oblik,
obavezno se prilaze 1 vazeca potvrda o sukladnosti pravila, tehnologije, postupaka pretvorbe i ¢uvanja
gradiva.

Clanak 36.
(D Popis gradiva predlozenog za izlu€ivanje dostavlja se Drzavnom arhivu u Splitu.
2) Drzavni arhiv u Splitu donosi rjeSenje o odobrenju izlu¢ivanja i uniStavanja gradiva u roku od
trideset dana od zaprimanja prijedloga.

Clanak 37.
(D IzluCeno gradivo uniStava se na nacin koji osigurava zastitu tajnosti podataka i onemogucuje
neovlasteni pristup osobnim podacima.
2) Postupak izlu€ivanja gradiva i uniStenje izluCenoga gradiva dokumentira se biljezenjem

odgovaraju¢ih metapodataka u evidenciji gradiva, zapisnikom ili drugim odgovaraju¢im dokumentom.
3) Podatke o izlu¢enom i unistenom gradivu potrebno je navesti u Popisu cjelokupnog gradiva.

Postupak izluivanja i uniStenja dokumentarnog gradiva bez provodenja posebnog postupka za
svaki pojedinacni postupak

Clanak 38.

(D Op¢ina Otok moze izlucCiti i unistiti odredene kategorije gradiva bez provodenja posebnog
postupka za svaki pojedinacni postupak, §to mora biti posebno definirano u Popisu dokumentarnog
gradiva Opc¢ine Otok s rokovima Cuvanja.

2) O provedenome postupku dostavlja se obavijest Drzavnom arhivu u Splitu.

8. DOSTUPNOST I KORISTENJE GRADIVA

Clanak 39.

Dokumentarno i arhivsko gradivo Opéine Otok dostupno je od njegova nastanka, ako zakonima i
podzakonskim aktima koji ureduju dostupnost nije odredeno drugacije.

Clanak 40.



Koristenje gradiva utvrduje se informacijskim sustavima.

9. PREDAJA JAVNOG ARHIVSKOGA GRADIVA DRZAVNOM ARHIVU U SPLITU
Priprema gradiva za predaju

Clanak 41.

@) Javno arhivsko gradivo predaje se Drzavnom arhivu u Splitu sredeno, popisano, u zaokruZenim
cjelinama, tehnicki opremljeno.

2) Prije predaje gradiva Op¢ina Otok je duzna izraditi popis gradiva koje se predaje, a popis je
potrebno izraditi u prethodno utvrdenom strukturiranom elektronickom formatu i dostaviti Drzavnom
arhivu u Splitu ili kroz odgovarajuce sucelje za predaju gradiva u sustavu eArhiv.

3) Gradivo u digitalnom obliku priprema se za predaju Drzavnom arhivu u Splitu tako da se
oblikuje u informacijske pakete za predaju koji sadrze jednoznacno identificirane datoteke i s njima
povezane metapodatke.

4 Popis specifikacija informacijskih paketa za koje je utvrdeno da su prihvatljivi za predaju gradiva
arhivima vodi Hrvatski drzavni arhiv.

Clanak 42.
Troskove predaje, sredivanja popisivanja, opremanja, podmiruje Op¢ina Otok.

Predaja gradiva u digitalnom obliku

Clanak 43.

(D Arhivsko gradivo u digitalnom obliku predaje se Drzavnom arhivu u Splitu u roku koji nije dulji
od deset godina od njegova nastanka, osim ako drugim zakonom odnosno podzakonskim aktom
donesenim na temelju zakona, nisu propisani dodatni uvjeti za ¢uvanje klasificiranih podataka.

2) U postupku predaje gradiva u digitalnom obliku obvezno se provjerava cjelovitost i Citljivost
gradiva koje se predaje kao i predani sadrzaj koji mora biti siguran i neskodljiv za unos u informacijski
sustav Drzavnog arhiva u Splitu.

3) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku moZe se preuzimati u arhiv automatiziranim povremenim
pobiranjem s mrezno dostupnog mjesta ili drugim uredenim sustavom strojne razmjene podataka, ako je
to primjereno s obzirom na vrstu i tehnicka obiljezja gradiva.

4) Op¢éina Otok, je duzna dostaviti popis gradiva koje se predaje u Drzavni arhiv u Splitu prema
odredbi stavka 2. ovog ¢lanka, osim ako Drzavni arhiv u Splitu ne odredi drugaciji nain.

(5) Gradivo u digitalnom obliku predaje se nadleznom Drzavnom arhivu u Splitu tako da se preda
odgovarajuéi popis gradiva koji sadrzi identifikatore ili lokatore jedinica gradiva te ako se tijekom
predaje mogu provjeriti autenticnost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla i Citljivost jedinica gradiva i
ako se gradivo nalazi u sustavu koji je prikladan za ¢uvanje arhivskoga gradiva u digitalnom obliku.

(6) Ako se u posjedu Opc¢ine Otok nalazi gradivo ¢ije bi navodenje na popisima bilo protivno
odredbama drugog zakona, za takve se jedinice gradiva na popisu navode identifikator i samo oni podaci
koje se prema odredbama drugog zakona mogu dostaviti arhivu.

Predaja gradiva u fizickom ili analognom obliku

Clanak 44.
1 Arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se Drzavnom arhivu u Splitu u roku
koji u pravilu ne moze biti dulji od trideset godina od njegova nastanka.

2) Predaje se Drzavnom arhivu u Splitu opremljeno opremom za trajno ¢uvanje i oznafeno
oznakama tehnickih jedinica iz popisa gradiva za predaju.



3) Ako je gradivo u fizickom ili analognom obliku potrebno Op¢ini Otok za obavljanje djelatnosti
ili je uslijed stanja neprikladno za dugotrajno cuvanje, Drzavni arhiv u Splitu moze preuzeti takvo
gradivo samo u digitalnom obliku.

Dokumentiranje i evidentiranje predaje gradiva Drzavnom arhivu u Splitu

Clanak 45.

O predaji javnog arhivskoga gradiva Opc¢ine Otok Drzavnom arhivu u Splitu sastavlja se zapisnik,
sluzbena biljeska ili drugi odgovaraju¢i dokument sukladno c¢lanku 43. Pravilnika o upravljanju
dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

IV. STRUCNO OSOBLJE NA POSLOVIMA UPRAVLJANJA DOKUMENTARNIM I
ARHIVSKIM GRADIVOM

Clanak 46.

Poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva smatraju se:
—  uspostava sustava upravljanja gradivom i izrada Pravila o istom, uz raspodjelu zaduZenja,

—  izrada klasifikacijskog/razredbenog plana te odredivanje nacina i oblika ¢uvanja pojedinih cjelina
dokumentacije,

—  utvrdivanje pravila i postupaka nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku,
—  osiguranje pretvorbe arhivskoga gradiva koje je u fizickom ili analognom obliku u digitalni oblik,
—  obavljanje provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe,

—  vrednovanje cjelokupnog gradiva i odredivanje rokova ¢uvanja izradom Popisa dokumentarnog
gradiva s rokovima ¢uvanja,

—  utvrdivanje dostupnosti i nacina koriStenja pojedinih cjelina dokumentacije,

—  osiguranje prostora za odlaganje i ¢uvanje dokumentarnog gradiva u fizickom ili analognom i
digitalnom obliku,

—  zaprimanje, oznacavanje i tehnicko opremanje dokumentarnog gradiva u pismohrani, vodenje
evidencija o dokumentarnom gradivu, sredivanje i opis, odlaganje i zastita, odabiranje trajnog i
izlu¢ivanje gradiva kojem su protekli rokovi ¢uvanja,

—  redovno godi$nje dostavljanje popisa cjelokupnog gradiva Drzavnom arhivu u Splitu,

—  obavjestavanje Drzavnog arhiva u Splitu o svim vaznijim promjenama u vezi s gradivom i
omogucavanje uvida u stanje gradiva, radi davanja misljenja o postupanju s gradivom,

—  priprema za predaju gradiva Drzavnom arhivu u Splitu.

Clanak 47.

Poslovi upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom povjeravaju se osobama koje su stru¢no
osposobljene za obavljanje pojedinih poslova.

Clanak 48.
(D Op¢ina Otok je duzna odrediti osobu koja obavlja strucne arhivske poslove u odnosu na
dokumentarno i arhivsko gradivo i o tome obavijestiti Drzavni arhiv u Splitu.

2) Ako je opseg poslova manji, moze ih obavljati odredeni zaposlenik uz druge poslove,
zaposlenik drugog tijela ili druga stru¢no osposobljena osoba.

Clanak 49.

(D Zaposlenici na poslovima navedenim u ¢lanku 47. moraju imati najmanje srednju stru¢nu
spremu, kao i1 poloZen ispit za provjeru stru¢ne osposobljenosti radnika na poslovima upravljanja
dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva sukladno Pravilniku o stru¢nim arhivskim



zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i nac¢inu njihova stjecanja (“Narodne
novine”, broj 104/19).

2) Ukoliko zaposlenik iz stavka 1. ovog clanka nema poloZen strucni ispit, stjeCe pravo
polaganja stru¢nog ispita nakon Sest mjeseci radnog iskustva na obavljanju poslova upravljanja
dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva.

3) Zaposlenici iz stavka 1. ovog Clanka mogu ostvariti i pravo na stjecanje stru¢nog
arhivskog zvanja sukladno odredbama Pravilnika o stru¢nim arhivskim zvanjima i drugim
zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i na¢inu njihova stjecanja.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 50.

Odgovorne osobe za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo nastalo tijekom poslovanja Opcine
Otok obvezne su postupati u skladu sa odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima, pravilnicima
te odredbama ovih Pravila.

Clanak 51.

Izmjene i dopune ovih Pravila donose se po postupku utvrdenim za njihovo donosenje.

Clanak 52.

Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilima primjenjuje se Zakon o arhivskom gradivu i
arhivima, njegovi podzakonski akti, kao i drugi zakonski propisi kojima se poblize utvrduje rukovanje i
rokovi ¢uvanja dokumentarnog i arhivskoga gradiva.

Clanak 53.

Popis dokumentarnog gradiva Opc¢ine Otok s rokovima Cuvanja primjenjuje se po dobivenom
odobrenju Drzavnog arhiva u Splitu i ¢ini sastavni dio ovih Pravila.

Clanak 54.

Ova Pravila stupaju na snagu danom objave u “Sluzbenom glasniku Opc¢ine Otok”, a nakon
prethodnog odobrenja Drzavnog arhiva u Splitu.

KLASA: 036-01/26-01/02
URBROIJ: 2181-36-02/1-26-1
Otok, 15. svibnja 2026. godine
Op¢inski nacelnik
Silvijo Norac-Kljajo dipl.theol., v.7.



Drzavni arhiv u Splitu je odobrio Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom Op¢ine Otok i Popis

dokumentarnog gradiva Opc¢ine Otok s rokovima ¢uvanja dana 09. srpnja 2026. godine KLASA: UP/I-
034-01/26-03/18, URBROJ:2181-109-03-26-02.

Prilog:

POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA
OPCINE OTOK S ROKOVIMA CUVANJA






Broj 06/26

Sluzbeni glasnik Opcine Otok

Izvornik Pretvorbeni Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
Oznaka Poslovna funkcija/ poslovne oblik (godine)
aktivnosti/vrste gradiva Fizickiili | Digitaln Fizicki ili Digitaln Izvorni Pretvorbeni Izvornik Pretvorbeni oblik
analogni i analogni i k oblik
1. DRZAVA 1 DRUSTVO, USTROJSTVO DRZAVNE VLASTI I UPRAVA
1.1. DRUSTVO
1.1.1. Slobode, prava i duzZnosti ¢ovjeka i
gradanina
1.1.1.1 Slobode, prava i duznosti, ljudska prava — Da Da Da 5 5 Izlugivanje Izludivanje
opcenito
L.1.2. | Javno informiranje
1.1.2.1. | Informiranje iz djelokruga rada Op¢ine — Da Da Da 5 5 Izlugivanje Izlu¢ivanje
odnosi s javnoséu
1.1.2.3. | Pristup informacijama, upisnik o ostvarenju Da Da Da 5 5 Izlugivanje Izlu¢ivanje
prava na pristup informacijama, katalog
informacija
1.1.2.4. | Zahtjevi za pristup informacijama Da Da Da 5 5 Izludivanje Izlutivanje
1.2. DRZAVNO UREPENJE
1.2.1 Donosenje i objavljivanje propisa
1.2.1.1. | Registar op¢ih akata, donoSenje Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
propisa, objavljivanje propisa
1.2.1.2. Statuti Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
1.2.13. Pravilnici Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
1.2.1.4. | Poslovnici Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
1.2.1.5. | Ostale uredbe i normativni akti Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
1.2.1.6. | Prijedlozi/nacrti normativnih akata Da Da Da u n Izlucivanje Izlutivanje
1.2.2. | Izborni sustav
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1.2.2.1. | Op¢insko izborno povjernstvo Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
Zapisnici, izvodi iz Popisa biraca

1.2.2.2. | Sporedni izborni materijal (glasacki Da Da Da 3 mj. 3 mj. Izlutivanje Izlugivanje
listi¢i, anketni listiéi)

1.2.2.3. | Referendum (zapisnici) Da Da Da T T Predajauarhiv. | Predajau arhiv

1.2.3. | Teritorijalna razgranicenja

1.2.3.1. | Granice podruéja Opéine Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

1.2.3.2. | Odluke o imenovanju ulica i trgova, Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
promjena imena i numeracija ku¢nih
brojeva

1.24.
Nacionalnost

1.2.4.1. | Nacionalne manjine (obavijesti, - - - 3 3 Izludivanje Izludivanje
financiranje, izvjes¢aisl.)

1.2.4.2. | Prava nacionalnih manjina, Vijeca - - - T T Predajauarhiv. | Predaja u arhiv
nacionalnih manjina, predstavnici
nacionalnih manjina

1.2.5. ..
Grbovi i zastave

1.2.5.1. | Grbovi, amblemi, zastave Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

1.2.5.2. | Akti koji se odnose na grbove, Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
ambleme i zastave

1.2.6. | Medunarodni odnosi/EU projekti

1.2.6.1. | Odnos s drugim drzavama, s Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
Europskom unijom, medunarodnim
organizacijama u regiji

1.2.6.2. | Ugovori o financiranju, odluke o Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
rasporedu osoblja na rad na projektu

1.2.6.3 | Konacna izvjesc¢a o provedbi projekta — Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
financijska i opisna

1.2.6.4. | Popratna dokumentacija o provedbi Da Da Da n n Izluivanje Izlutivanje

projekta (pri jave, natjecajna
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dokumentacija)

1.3 ORGANI VLASTI I JAVNO UPRAVLJANJE

1.3.1. | Rad i organizacija Op¢inskog vijeca

1.3.1.1. | Zapisnici sa sjednica Opc¢inskog vijeca Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
1 zapisnici sa sjednica radnih tijela
Opc¢inskog vijeca

1.3.1.2. | Op¢i i pojedinacni akti Opéinskog Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
vijeéa (odluke, zakljuéci, rjeSenja

1.3.1.3. | Popis vije¢nika Opéinskog vijeca Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

1.3.1.4. | Imenovanje sudaca porotnika Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
Op¢inskog i Zupanijskog suda

1.3.1.5. | Pozivi na sjednicu Op¢inskog vijeéa s Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
prilozima

1.3.1.6. | Vije¢nicka pitanja, inicijative i Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
odgovori na pitanja

1.3.1.7. | Odluke, rjeSenja o rasporedu sredstava Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
naknade vije¢nicima za nazo¢nost
sjednicama Opcinskog vijeca, kao i
njihovih radnih tijela i drugim
naknadama

1.3.2. | Rad i organizacija izvrSnih tijela

1.3.2.1. | Opé¢i i pojedinacni akti Opc¢inskog Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
nacelnika

1.3.2.2. | Program rada i izvje$¢a o radu Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
Op¢inskog nacelnika

1.3.2.3. | Primopredaja duznosti izmedu novog i Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
starog nacelnika

1.3.2.4. | Zapisnici sa sjednica Op¢inskog Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
poglavarstva

1.3.2.5. | Op¢ii pojedinacni akti Opéinskog Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
poglavarstva

1.3.3. | Rad i organizacija upravnih tijela
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1.3.3.1. | Organizacija i rad upravnih tijela — Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
upute o postupanju upravnih tijela,
zahtjevi za dostavom informacija i sl. —

opcenito

1.3.3.2. | Upravna tijela Opéine — odluke o Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
ustrojstvu

1.3.3.3. | Upute, izvje$ca i programi vezani uz Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

rad upravnih tijela

1.34. | Trgovacka drustva

1.3.4.1. | Osnivanje ustanova, trgovackih i Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
komunalnih drustava

1.3.4.2. | Ustanove (zamolbe, prijedlozi, Da Da Da 5 5 Izlucivanje [zlutivanje
prituzbe)

1.3.4.3. | Trgovacka drustva (dopisi, izvjeséa, Da Da Da 5 5 Izlucivanje [zlutivanje
pozivi)

1.4. UPRAVNO POSLOVANJE

14.1. Upravno poslovanje — ustrojstvo, nacin i tehnika rada

1.4.1.1. | Informati¢ka djelatnost, ratunalna Da Da Da 5 5 Izlutivanje Izluivanje
oprema i su stavi, telekomunikacijska
oprema, uredska po magala i strojevi,
organizacija i oprema radnih prostorija

1.4.2. Oznake, prijem, deZurno — sigurnosne sluzbe

1.4.2.1. | Natpisne i oglasne ploce Da Da Da s 5 Izlugivanje Izlugivanje

1.4.2.2. | Postanske usluge (postanske punomoci, Da Da Da s 5 Izluéivanje Izlugivanje
cijene postanskih usluga)

1.4.2.3. | Sluzba odrzavanja, usluge ¢iS¢enja Da Da Da s 5 Izluéivanje Izlugivanje

1.4.3. Informacijsko-dokumentacijska sluzba

1.4.3.1 | SluZbeni glasnik Op¢ine Otok Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

1.4.3.2. | Podnesci, zamolnice, pozivi, obavijesti, Da Da Da 3 3 Izlutivanje Izludivanje
informacije opéeg karaktera — opéenito

str. 42




Broj 06/26 Sluzbeni glasnik Opcine Otok

1.4.4. Uredsko poslovanje

1.4.4.1. | Plan klasifikacijskih oznaka Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

1.4.4.2. | UrudZbeni zapisnik, upisnik predmeta Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
upravnog postupka, kazala, registri

1.4.4.3. | Dostavna knjiga za postu, knjiga Da Da Da n n Izlugivanje Izlutivanje

primljene poste, interne dostavne
knjige, postanske knjige (preporucena i
obi¢na pisma)

1.4.4.4. | Prijemna posta i otpremna posta Da Da Da u u Izlutivanje Izlugivanje

1.45. | Arhiviranje predmeta i akata

1.4.5.1. | Evidencije o pismohrani (popisi Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
dokumentiranog i arhivskog gradiva,
popis s rokovima ¢uvanja)

1.4.5.2. | Postupak arhiviranja, izlu¢ivanja i Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
predaje predmeta i akata, zapisnici o
odabiranju i izlu¢ivanju, o predaji
gradiva nadleznom arhivu, o nadzoru i
sl.

1.4.6. Pecati, zigovi i Stambilji

1.4.6.1. EVidencija §tambilja, peéata i Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
zigova, odobrenja za izradu pecata i
zigova s grbom RH

1.4.6.2. | Ovlastenja za koristenje, potvrde o Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

preuzimanju, razduzenju, zamjeni,
dokumentacija nastala u vezi s
izradom, gubitkom, kradom i ostalo

1.5. UPRAVNI NADZOR

1.5.1. Upravni nadzor

1.5.1.1. Nadzor nad zakonitoﬁc’u akata Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
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1.5.1.2. | Nadzor nad zakonito$¢u rada Da Da Da Predaja u arhiv Predaja u arhiv

1.5.1.3. | Inspekcijski nadzor, izvjesca i Da Da Da Predaja u arhiv Predaja u arhiv
nalazi

1.5.1.4. Upravna inspekcija Da Da Da Predaja u arhiv Predaja u arhiv

1.6. PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I PRITUZBE

1.6.1. Predstavke, molbe, prijedlozi i prituzbe

1.6.1.1. | Pojedina¢ni predmeti (dopisi, Da Da Da Trutivanje Izlutivanje
zamolbe, prijedlozi)

1.6.1.2. | Predstavke i prituzbe gradana i Da Da Da Tucivanje Izlutivanje
drugih pravnih subjekata na rad
tijela uprave — opcenito

1.6.1.3. | Pozivi na davanje misljenja, Da Da Da Trutivanje Izlutivanje
prijedloga i primjedbi putem javne
rasprave

1.7. ODLIKOVANJA, JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA

1.7.1. Odlikovanja, javne nagrade i priznanja

1.7.1.1. | Prijedlozi sa obrazloZenjem i Da Da Da Izlutivane Ezluivanje
inicijativa za dodjelu javnih
priznanja

1.7.1.2. | Odluke o dodjeli javnih priznanja i Da Da Da Predaja u arhiv Predaja u arhiv
nagrada

1.8. VJERSKA PITANJA

1.8.1. Opcenito — zamolbe, odobrenja, Da Da Da [zlutivanje [zluivanje
pomoci i sl.

1.9. RADNICI U UPRAVI

1.9.1. Radnici u upravi

19.1.1. Imenovanje i razrjeéenje Da Da Da Predaja u arhiv Predaja u arhiv
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duznosnika

1.9.1.2. Prava 1 obveze duinosnika Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

1.9.1.3. | Rukovode(i sluzbenici, imenovanje Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
i razrjeSenje

1.9.1.4. | SluZbenici i namjeStenici — prava i Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
obveze

1.9.1.5. EVidencija kadrova u upravnim Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
tijelima

1.9.1.6. OCJ enj iVanje Sluibel’lika 1 Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
namjestenika

1.9.1.7. OVlaétenje (punomoé) za Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
potpisivanje i zamjenjivanje, za
donosenje rjesenja, za vodenje

postupka za donoSenje rjesenja

2 RAD I RADNI ODNOSI

2.1. ZAPOSLJAVANJE

2.1.1. | Politika zaposljavanja

2.1.1.1. | Programi zaposljavanja, planovi Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
prijema, evidencije o radnicima

2.2. RADNI ODNOSI

2.2.1. Zasnivanje i prestanak radnog odnosa

2.2.1.1. | Akti usvezi Zasnivanja radnog Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
odnosa, rasporeda sluzbenika i
namjestenika te prestanku radnog
odnosa, premjestaj, napredovanja,
stavljanje na raspolaganje

2.2.1.2. | Plan prlj ema u sluzbu Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
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2.2.1.3. | Ugovori o djelu i autorski ugovori Da Da Da T T Ostaje kod Ostaje kod
stvaratelja stvaratelja
2.2.14. | Stru¢no osposobljavanje bez Da Da Da 11 11 Tzutivanje TuSivanje

zasnivanja radnog odnosa (ugovori
s HZZO-om, izvje$ca o prisutnosti

na radu)
2.2.1.5. | Javni radovi (zahtjevi, programi) Da Da Da 1 1 TzluSivanje TzluGivanje
2.2.1.6. | Aktiusvezi obavlj anja rada za Da Da Da 5 5 Izluéivanje Izludivanje
op¢e dobro
2.2.1.7. | Prakti¢ni rad ucenika i studenata Da Da Da 5 5 Izlugivanje Izluivanje
2.2.1.8. Natj eéajna dokumentacija 7za radna Da Da Da 5 5 Izludivanje Izluéivanje

mjesta (oglasi, zamolbe, testovi,
Zivotopis, zalbe i sl.)

2.2.1.9. | Odluke i rjeSenja o zasnivanju Da Da Da T T g‘s:‘rl:u';‘]’: giz‘rl:tl‘l‘;g
radnog odnosa djelatnika u
tvrtkama i ustanovama ¢iji je
Opéina osnivaé

2.2.2. | Radno vrijeme, odmori, dopusti

2.2.2.1. | Utvrdivanje radnog vremena — Da Da Da T T Ostaje kod Ostaje kod

dl k stvaratelja stvaratelja

odluke

2.2.2.2. | Zahtjevi i rjeSenja o Da Da Da 5 5 Tzlutivanje Izlugivanje
prekovremenom i dopunskom radu

2.2.2.3. | Evidencije, pregledi i izvje$¢a o Da Da Da 5 5 [zlutivanje [zlutivanje
prisutnosti na radu

2.2.2.4. | Planovi koristenja godiSnjeg Da Da Da 5 5 Izlucivanje [zlutivanje
odmora

2.2.2.5. | RjeSenja o godisnjem odmoru, Da Da Da 5 5 [zlutivanje [zlutivanje
placenom i nepla¢enom dopustu

2.2.3. | Povrede sluzbene duZznosti iz radnog odnosa

2231. Lake povrede sluzbene duznosti — Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

postupak, rjesenje
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2.2.3.2. | Teske povrede sluzbene duznosti — Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
postupak, rjeSenje, upravni spor
2.2.3.3. | Kaznene prlj ave, sudski postupci, Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

utvrdivanje materijalne
odgovornosti sluzbenika, naknada
Stete (konac¢na odluka, presuda se
odlaze u osobni dosje)

2.2.4. Zastita na radu

2.24.1. | GodisSnji programi i godiSnja Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
izvjeScéa zastite na radu

2.2.42. | Zastita na radu — Opéenito Da Da Da 11 11 Izludivanje Izludivanje

2243. Nadzor u svezi zastite na radu Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
(zapisnici, rjeSenja, odluke)

2244, Inspekcija rada (zapisnici, rje§enj a, Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
odluke)

224.5. Nesreée/ozlj ede na radu Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

(evidencija, zapisnici, prijave,
rjeSenja o invalidnosti, invalidska
zastita i sl.)

2.2.4.6. | Zdravstvena zastita — opéenito Da Da Da 3 5 Tzluivanje Izlucivanje
(tipsko, manje vazno dopisivanje,
zahtjevi, zamolbe i sl.)

2.2.5. Kadrovska politika evidencije

2.2.5.1. | Maticne knjige djelatnika Da Da Da T T Ostaje kod Ostaje kod
stvaratelja stvaratelja
2.2.5.2. | Osobni dOSj el d_] elatnika Da Da Da 50 god 50 god izlu¢ivanje izlu¢ivanje
2.2.5.3. EVidencije iz radnih odnosa Da Da Da 10 god 10 god izlu¢ivanje izlu¢ivanje
(vjeZbenici, stipendisti i dr.)
2.254. EVidencije o stru¢nom Da Da Da 10 god 10 god izlu¢ivanje Izlu¢ivanje
osposobljavanju

2.3. OSOBNI DOHOCI
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2.3.1. | Primanja po osnovi rada
2.3.1.1. | RjeSenja i odluke u svezi s Da Da Da T T :)tig“‘rl:t;‘;: gj;“rl:tl‘l‘;:
isplatama place djelatnika (osobni
dohodak)
23.1.2. Odluke 0 Vrednovanju poslova 1 Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
odredivanja koeficijenta
2.3.1.3. | Jubilarne nagrade, otpremnine Da Da Da 1 1 Ostaje kod Ostaje kod
stvaratelja stvaratelja
) . - . Ly Da Da Da T T Ostaje kod Ostaje kod
2.3.14. Prul a:/s pl(.)(iatafaro isplacenoj placi, stvaratells stvaratels
isplatne liste placa
2.3.1.5. | RjeSenje o dodatku za uspjeSnost na Da Da Da | llgod | 11 god Izlucivanje Izlutivanje
radu, regres, pomo¢ u slu¢aju smrti
24. STRUCNO USAVRSAVANJE
2.4.1. | Tecajevi, savjetovanja, seminari, Da Da Da 5 5 Izlucivanje Izlutivanje
kongresi, stru¢na putovanja
2.4.2. | Predmeti u svezi prekvalifikacije Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
2.43. | Prijave za polaganje stru¢nih ispita Da Da Da 5 5 Izlucivanje [zlutivanje
i dopisivanja
2.4.4. | Evidencija o poloZenim stru¢nim Da Da Da T T Ostaje kod Ostaje kod
Spiti stvaratelja stvaratelja
ispitima
2.5. MIROVINSKO I INVALIDSKO OSIGURANJE
2.5.1. | Upiti, zahtjevi, zamolbe i ostalo Da Da Da | S0god S0god | izlutivanje izlucivanje
dopisivanje u svezi ostvarivanja
prava iz zdravstvenog i mirovinsko-
invalidskog osiguranja
252, Prl_] ave i Od_] ave za mirovinsko i Da Da Da 50 god 50 god Izlu¢ivanje Izlu¢ivanje
zdravstveno osiguranje (odlaze se u
osobni spis)
3. UNUTRASNJI POSLOVI
3.1. JAVNA SIGURNOST
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3.1.1. Javni red i mir

3.1.1.1. | Upute, zamolbe, upiti gradana i Da Da Da 5 5 [zlutivanje [zlutivanje
drugih tijela — opéenito

3.1.2. | Zastita od pozara i eksplozija

3.1.2.1. Procjene ugroienosti od poiara i Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
planovi zastite od pozara (provedba
mjera zastite od poZara, izvjesca o
stanju zaStite od pozara)

3.1.2.2. InSpekCij Skl nadzori Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

3.1.2.3. 7Zastita od poiara i ekSplOZije _ Da Da Da 11 11 Izlu¢ivanje Izlu¢ivanje
opcenito

4. GOSPODARSTVO

4.1. GOSPODARSKI RAZVOJ I SURADNJA

4.1.1. | Gospodarski razvoj i suradnja — Da Da Da 3 3 Izlugivanje Izlucivanje
opcenito (korespondencija,
razmjena podataka, informacija)

4.1.2. Gospodarski razvoj ni planovi, Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
programi, strategije

4.13. | Subvencije, potpore, sufinanciranje, Da Da Da 1 1 [zlutivanje [zlutivanje
kreditiranje

4.2. POLJOPRIVREDA, SUMARSTVO, VETERINARSTVO, LOVSTVO I VODOPRIVREDA

42.1. POIJ oprivreda, §umarstvo, Da Da Da 5 5 Izludivanje Izlucivanje
veterinarstvo, lovstvo i
vodoprivreda — opéenito (tipsko,
manje vazno dopisivanje, zahtjevi,
zamolbe i sl.)

422, Program raspolaganja Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
poljoprivrednim zemljiStem

423, Oduzimanje i davanje Zemljiéta na Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

kori$tenje (zakup, koncesije —

str. 49




Broj 06/26 Sluzbeni glasnik Opcine Otok

ugovori, odluke)

42.4. Natj eéaji za pOl_] oprivredno Da Da Da 5 5 IzIludivanje Izlu¢ivanje
zemljiste (oglasi, ponude, Zalbe...)

4.2.5. Elementarna nepogoda (odluka 0 Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
proglasenju)

4.2.6. | Prijave Steta od elementarnih Da Da Da u n Izlutivanje Izlutivanje
nepogoda

42.7. SubVCl'lCije, proj ekti Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

4.2.8. | Vodoprivredni radovi (ponude, Da Da Da 5 5 Izlutivanje Izlutivanje
cjenici, ugovori i sl.

429. Planovi izgradnje Vodoopskrbe i Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

odvodnje na podru¢ju opéine

4.3. TRGOVINA, UGOSTITELJSTVO I TURIZAM

4.3.1. Trgovina opcenito Da Da Da 5 5 Izludivanje Izlugivanje

4.3.2. Ugovori (kupovina roba i usluga) Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

433, Radno Vrij eme ugogtitelj skih Da Da Da 11 11 Izludivanje Izluéivanje
objekata

434. Turizam — I'aZVOjl’li programi Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

4.3.5. Turizam — planiranje, odluke, Da Da Da 5 5 Izlugivanje Izludivanje

suglasnosti, mi§ljenja

4.4. PROMET I VEZE

44.1. Cestovni promet — pOtvrde i Da Da Da 5 5 Izludivanje Izludivanje
suglasnosti

4.4.72. Prometno redarstvo Da Da Da 5 5 Izlugivanje Izludivanje

4.4.3. Promet 1 veze (Sporazumi 0 Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
suradnji, ugovori, elaborati, studije
isl.)
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4.4.4. | Akti o izgradnji, odrzavanju Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
cestovne infrastrukture

4.45. Sufinanciranje prijevoza Da Da Da 11 11 Izluivanje Izludivanje

4.4.6. Postanski promet Da Da Da 3 3 Izludivanje Izlucivanje

4.4.7. | Telekomunikacijski promet Da Da Da 3 3 Izlucivanje Izlutivanje

4.5. PROSTORNO UREDENJE I ZASTITA COVJEKOVE OKOLINE

4.5.1. | Urbanisticki planovi — izrada, Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
objave, pozivi, dopisi, suglasnosti,
misljenja

4.5.2. | Prostorni planovi — izrada, objave, Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
pozivi, dopisi, suglasnosti,
misljenja

453, Ugovori o izradi DPU Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

454, Izvjesée o stanju u prostoru Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

455. Opéenito — upute o postupanju, Da Da Da 5 5 Izluivanje Izludivanje
upiti, zahtjevi i sl.

4.5.6. | Planovi gospodarenja otpadom, Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
koncesije

4.5.7. | Mjere zastite okoliSa, studije, Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

procjene, godiS$nja izvjescéa i sl

4.6. GRADEVINSTVO I KOMUNALNI POSLOVI

4.6.1. Gradevinski poslovi

4.6.1.1. | Gradevinski poslovi — upute o Da Da Da 5 5 Tzufivanje Tzludivanje
postupanju, upiti, zahtjevi i sl.
4.6.1.2. Izgradnja Ob_] ekata (proj ektno— Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

tehni¢ka dokumentacija, nacrti,
rjeSenja u vezi gradnje i sl.)
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4.6.1.3. | Lokacijske, gradevinske, uporabne Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
dozvole (usvojene i odbijene)
4.6.1.4. | Stru¢no-tehnic¢ka misljenja/revizije Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

u vezi gradnje (zapisnici, izvjesca,
odluke, elaborati, rjeSenja i sl.)

4.6.1.5. | Gradevinske knjige/dnevnici, izjave Da Da Da n n Izlutivanje Izlugivanje
izvodaca radova
4.6.1.6. Ugovori o gradenje Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
4.6.1.7. | Privremene i1 okonc¢ane situacije Da Da Da 11 11 Izlu¢ivanje Izludivanje
4.6.1.8. | Atesti Da Da Da 11 11 Izluéivanje Izludivanje
4.6.1.9. Idej ni proj ekti Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
4.6.1.1 | Ponude, cjenici, troskovnici i sl. Da Da Da 5 5 Izlutivanje Izlutivanje
0
4.6.1.1 Tehnic¢ki preg]ed Ob_] ekta Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
1
4.6.1.1 | RjeSenja o uklanjanju gradevina, Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
2. dozvole za uklanjanje objekata,
etaziranje
4.6.1.1 Gradevinska inspekcija (zapisnici, Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
3. rjeSenja, odluke)
4.6.1.1 Povijesni vlasnic¢ki listovi Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
4.
4.6.2. Komunalni poslovi
4.6.2.1. Koncesije i koncesij ska odobrenja Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
4.6.2.2. | Komunalni prekr‘s’aji (pl‘l_] ave, Da Da Da 5 5 Izlugivanje Izludivanje
upozorenja, rjeSenja i sl.)
4.6.23. | Aktio grole ima Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
4.6.2.4. | Grobni o¢evidnik 1 registar umrlih Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
osoba
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4.6.2.5. | Dozvole za ukop pokojnika (izdaje Da Da Da T T Ostaje kod Ostaje kod
mrtvozornik) stvaratelja stvaratelja
4.6.2.6 | Odobrenja za obavljanje radova na Da Da Da 5 5 Izluivanje Izluivanje
groblju
4.6.2.7. | Rjesenje i ugovori o koristenju Da Da Da 5 5 Izlugivanje Izluivanje
javnih povrSina
4.6.2.8. | Uredenje zelenih povrsina Da Da Da 5 5 [zlutivanje Izlutivanje
4.6.2.9. Rje§enja 0 komunaln()m dOprinOSU, Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
rjeSenja o naknadi za zadrZavanje
nezakonito izgradenih zgrada
4.6.2.1 | Grobna naknada (rjeSenja pravne Da Da Da T T ?;;“rl:u‘;‘;: giz‘rl:tl‘l‘;g
0. osobe, rjeSenja fizicke osobe,
opomene, ovrhe)
4.6.2.1 | Komunalna naknada (rjeSenja Da Da Da T T :’ti?::tl‘l‘;g 33:1?;:1‘;:
L. pravne osobe, rjeSenja fizicke
osobe, opomene, ovrhe)
4.6.2.1 Kanalizacija (ugovori o Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
2. priklju¢enju, sufinanciranje
prikljucka)
4.6.2.1 | Komunalna djelatnost (tipsko, Da Da Da 5 5 Izludivanje Izlutivanje
3. manje vazno dopisivanje, zahtjevi,
zamolbe i sl.)
4.62.1 Zahtjevi za Suﬁnanciranje Da Da Da 5 5 Izlu¢ivanje Izludivanje
4. opozarenih povr$ina
4.62.1 Zakup/najam pOS]OVHOg prostora Da Da Da 11 11 Izlu¢ivanje Izlu¢ivanje
5. (nakon isteka ugovora)
4.62.1 Porezi na kuée za odmor Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
6.
4.6.2.1 | Odobrenja za obavljanje trgovine Da Da Da 1 1 Izlugivanje Izluivanje
7 na Standovima, prigodne prodaje i
sl.
4.7.
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4.7.1. | Stambena politika — op¢enito Da Da Da 5 5 Izlucivanje Izlucivanje
(tipsko manje vazno dopisivanje,
zahtjevi, zamolbe)
4.7.2. | Akti u svezi nekretnina u vlasni$tvu Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
Opéine
4.7.3. | Dokumentacija o sporovima u svezi Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
s vlasni§tvom i drugim stvarnim
pravima na nekretninama
3. FINANCIJE
5.1. KNJIGOVODSTVENE ISPRAVE I DRUGA DOKUMENTACIJA
5.1.1. | Isplatne liste, analiticke evidencije Da Da Da T T Ostaje kod Ostaje kod
, . . .. stvaratelja stvaratelja
o placama za koje se isplacuju
obvezni doprinosi, obra¢un
5.1.2. | Isprave na temelju kojih su uneseni Da Da Da 1 1 Izlugivanje Izlucivanje
podaci u dnevnik i glavnu knjigu
5.1.3. | Isprave na temelju kojih su uneseni Da Da Da 1 1 Izlugivanje [zlucivanje
podaci u pomo¢ne knjige
5.1.4. GOdlﬁl’l_]l ﬁnancij Skl planovi Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
5.1.5. Ulazni raéuni Da Da Da 11 11 Izludivanje Izlucivanje
5.1.6. Izlazni raéuni Da Da Da 11 11 Izludivanje Izlucivanje
5.1.7. IZVOdi Da Da Da 11 11 Izludivanje Izlucivanje
5.1.8. | Dokumentacija o platnom prometu Da Da Da 1 n Izlucivanje [zlutivanje
(nalozi za placanje)
5.1.9. Blagajna Da Da Da 11 11 Izludivanje Izlucivanje
5.1.10. | Putni nalozi, putni radni listovi, Da Da Da u n Izlutivanje Izlugivanje
obracuni goriva/ troSkova
5.1.11. Dokumentacija 0 osiguranju Da Da Da 5 5 Izludivanje Izludivanje

imovine (police osiguranja) —
nakon isteka
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5.1.12. Temelj nice Da Da Da 11 11 Izlu¢ivanje Izlu¢ivanje

5.1.13. Inventure, arnortizacija Da Da Da 11 11 Izlu¢ivanje Izlu¢ivanje

5.1.14. Izvodi otvorenih stavaka Da Da Da 11 11 Izlu¢ivanje Izlu¢ivanje

5.1.15. | Dokumentacija o kreditima nakon Da Da Da 1 1 Izlugivanje Izluivanje
otplate

5.1.16. | Izvjestaji i doznake o bolovanju Da Da Da 1 1 Izlugivanje Izluivanje
zaposlenika

5.1.17. Naknada za eksploataciju Da Da Da 1 11 Izlu¢ivanje Izlucivanje
mineralnih sirovina

5.1.18. | Sudske administrativne zabrane na Da Da Da 1 1 Izlutivanje Izlutivanje
plaéi zaposlenik

5.1.19. NarudZbenice Da Da Da 1 11 Izlu¢ivanje Izlucivanje

5.2. FISKALNA ODGOVORNOST I IZVJESCA O NEPRAVILNOSTIMA

52.1. Fiskalna OngVOanSt Da Da Da 1 1 Izlucivanje Izludivanje
5.2.2. IZVjeéée 1) nepravilnostima, Da Da Da 1 1 Izlu€ivanje Izluivanje
postupanje povodom prijavljenih
nepravilnosti

5.3. POSLOVNE KNJIGE

5.3.1. Glavna kn]lga 1 dnevnik Da Da Da 11 11 Izludivanje Izludivanje
financijskog knjigovodstva
5.3.2. Pomoéne kn_]lge — analiti¢ka Da Da Da 11 11 Izludivanje Izludivanje

knjigovodstva, kratkotrajne
financijske imovine, financijske
imovine i obveza

5.3.3. | Bvidencije izdanih i primljenih Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
jamstava i garancija

5.3.4. Analiti¢ke knjigovodstvene Da Da Da 1 1 Izluivanje Izlugivanje
evidencije — dnevnici analiti¢kih
knjigovodstava
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53.5. Kn]lga dugotrajne materij alne 1 Da Da Da 11 11 Izlu¢ivanje Izlu¢ivanje
financijske imovine

5.3.6. Kn]lga inventara Da Da Da 5 5 Izludivanje Izlucivanje

53.7. Kn]lga (dnevnik) blagajne Da Da Da 11 11 Izludivanje Izludivanje

5.3.8. Blagajnlékl izvje§taj (dnevnik) Da Da Da 11 11 Izludivanje Izlucivanje

5.3.9. | Knjiga ulaznih i izlaznih ra¢una Da Da Da 1 1 Tzluivanje Tzucivanje

5.4. FINANCIJSKI IZVJESTAJL, IZVJESCA DRZAVNOG UREDA ZA REVIZIJU

54.1. G0d1§njl ﬁnanCij Skl iZVje§taji Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

5.4.2. Proraéun, rebalanSi, programi Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
odrzavanja i gradenja

5.473. Porezi PDV Da Da Da 11 11 Izludivanje Izlucivanje

5.4.4. | Izvjes¢a Drzavnog ureda za reviziju Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
o kontroli poslovanja

5.5. SUFINANCIRANJE PROJEKATA I PROGRAMA UDRUGA I ORGANIZACIJA CIVILNOG DRUSTVA

5.5.1. | Odluke Nacelnika o rasporedivanju Da Da Da 1 1 Izlugivanje Izlucivanje
i dodjeli sredstava

5.5.2. | NatjeCajna dokumentacija, prijave Da Da Da u n [zlutivanje [zlutivanje
na natjecaj

5.5.3. Zahtjevi za ﬁnanciranjem Da Da Da 11 11 Izludivanje Izlucivanje
djelatnosti i programa

5.5.4. Izvje§éa udruga 0 tr0§enju Da Da Da 11 11 Izlu¢ivanje Izludivanje
sredstava

5.5.5. Odluke 0 povratu sredstava Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

5.6. JAVNA NABAVA

5.6.1. | Javna i jednostavna nabava Da Da Da 5 5 Izluivanje Izlucivanje

(pojedinacni postupci)
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5.6.2. UgOVOI'i Da Da Da Predaja u arhiv Predaja u arhiv

5.6.3. EVidencije javne nabave 1 Da Da Da Predaja u arhiv Predaja u arhiv
evidencija nabave male vrijednosti

6. ZDRAVSTVO I SOCIJALNA ZASTITA

6.1. ZDRAVSTVENA ZASTITA I OSIGURANJE

6.1.1. | Zdravstvena zastita u slu¢aju Da Da Da Predaja u arhiv Predaja u arhiv
nesreée na poslu i profesionalnih
oboljenja

6.1.2. | Zastita od zaraznih bolesti, Da Da Da Izluivanje Izluivanje
dezinsekcija, deratizacija

6.2. SOCIJALNA ZASTITA

6.2.1. | Socijalna skrb — korisnici socijalne Da Da Da Izlutivanje Izlucivanje
pomocéi

6.2.2. | Podmirenje troSkova stanovanja, Da Da Da Izlucivanje Izlugivanje
ogrijeva, prijevoza, jednokratne
novéane pomoc¢i, naknade za
novorodenu djecu

6.3. ZASTITA RATNIH I VOJNIH INVALIDA I BORACA

6.3.1. Spomen Obll] eija _ opéenito Da Da Da Predaja u arhiv Predaja u arhiv

6.3.2. Zahtj evii izvje§éa 0 grobnim Da Da Da Predaja u arhiv Predaja u arhiv
mjestima branitelja, zahtjevi i
ocitovanja o uredenju spomenika

7. PROSVJETA, KULTURA, SPORT, ZNANOST I INFORMATIKA

7.1. Obavljanje djelatnosti predskolskog Da Da Da Predaja u arhiv Predaja u arhiv
odgoja — ugovori o sufinanciranju
djelatnosti

7.2. Izvjestaj korisnika iz podrucja Da Da Da Izlugivanje Izlucivanje

predskolskog odgoja, obrazovanja i
Skolstva
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7.3. Financiranje predskolskog odgoja i Da Da Da 1 1 [zlutivanje [zlutivanje
osnovnog Skolstva (nabavka
opreme, financiranje programa)

7.4. Rjeéenja 1 ugovori 0 dOd_] 611 Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
ucenickih i studentskih stipendija

7.5 Ucenicke i studentske stipendije Da Da Da 1 1 Izlucivanje [zlutivanje
opcenito (dokumentacija, natjecaj)

7.6. Planovi i programi javnih potreba u Da Da Da 1 1 [zlutivanje Izlutivanje
kulturi

7.7. Kulturne djelatnosti i manifestacije Da Da Da 1 1 Izlucivanje Izlutivanje
— opcenito (zamolbe, zahtjevi,
organizacija i sl.)

7.8. Sport i tehni¢ka kultura — opéenito Da Da Da 1 1 Izlucivanje Izlutivanje
(zamolbe, zahtjevi i sl.)

7.9. Izvjesca korisnika proracunskih Da Da Da 1 1 Izlucivanje Izlutivanje
sredstava — sportski klubovi i
udruge

7.10. Informatika — opéenito (ponude, Da Da Da 3 3 [zlutivanje [zlutivanje
upiti, odrZavanje)

7.11. Informatiéka oprema Da Da Da 5 5 Izlu¢ivanje Izlu¢ivanje

7.12. Informacij Skl SUStaVi Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

8. PRAVOSUDE

8.1. OdV_] etniétvo 1 pravna pOl’l’lOé _ Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
ugovori, odluke i sl.

8.2, SUdSkl SpOfOVi Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

9. CIVILNA ZASTITA

9.1. Stoier CiVill’le Za§tit€ Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

9.2. Civilna zastita — opéenito Da Da Da 5 5 Izluivanje Izlucivanje

str. 58




Broj 06/26 Sluzbeni glasnik Opcine Otok

9.3. Mijere zastite i spaSavanja, elaborati Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
procjene ugrozenosti, operativni
postupci, analize stanja i sl.

10. PREDMETI KOJI NE SPADAJU U GLAVNU SKUPINU

10.1. GEODETSKO-KATASTARSKI POSLOVI

10.1.1. | Katastarski poslovi, geodetske Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
podloge, geodetska izmjera,
katastar zemljista, parcelacijski
elaborati

10.1.2. | Geodetsko katastarski poslovi — Da Da Da 1 1 Izlucivanje Izlutivanje
opc¢enito (upute, dopisi i sl.)

10.2. IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI

10.2.1. | Zemljiste i nekretnine u vlasni$tvu Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
Op¢ine

10.2.2. UgOVOI'i 0 kupoprodaji nekretnina Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

10.2.3. UgOVOI'i 0 kupoprodaji Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
gradevinskog zemljista

10.2.4. Rjeéenja 0 llkl’lJ iienju prava Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
vlasnistva i prava koriStenja
nekretnina

10.2.5. Vlasniéko pravni OanSi u VeZi Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
objekata, opreme i ostalog

10.2.6. | Dokumentacija u vezi odrZavanja Da Da Da 1 1 [zlutivanje [zlutivanje
zgrada — objekata, opreme i ostalih
sredstava

10.2.7. Nabavka sredstava i opreme Da Da Da 11 11 Izludivanje Izlucivanje

10.2.8. SUdSkl SpOI'OVi Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv

10.2.9. Imovina Opélne (dugotrajna) Da Da Da T T Predaja u arhiv Predaja u arhiv
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10.3. STATISTIKA

10.3.1. | Statistika (godiSnja, zbirna) Da Da Da Predaja u arhiv Predaja u arhiv
10.3.2. Statisticka iZVjeééa Da Da Da Izlu¢ivanje Izludivanje
10.3.3. | Statistika — opcenito (tipsko, manje Da Da Da [zlutivanje Izlucivanje

vazno dopisivanje)
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