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AKTI VIJECA

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine” broj 120/16, 114/22 i
48/26) 1 clanka 32. Statuta Opc¢ine Otok(“Sluzbeni glasnik Opc¢ine Otok™ broj 05/21-prociséeni
tekst), Op¢insko vije¢e Opcine Otok na 11. sjednici odrzanoj danal2. kolovoza 2026. godine
donosi
PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

1. OPCA ODREDBA

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe 1 usluge, te provedbu
projektnih natjecaja narucitelja Opc¢ine Otok (u daljnjem tekstu: Narucitelja) ¢ija je procijenjena
vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 50.000,00 EUR, te nabavu radova
¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 100.000,00 EUR
(u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi (- u
daljem tekstu: ZJN).

II. NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 2.
(1)U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, Naruditelj je obvezan, gdje god je to
moguce, postivati nacela javne nabave utvrdena u ZJN, osigurati pravnu zaStitu gospodarskim
subjektima te primijeniti elektronicka sredstva komunikacije.
(2)Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucava
ucinkovitu nabavu te ekonomicno 1 svrhovito trosenje proracunskih sredstava.

I11. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.
Na sprjec¢avanje sukoba interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe ZJN.

IV. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:
a) Javno prikupljanje ponuda
b) Ograniceno prikupljanje ponuda
¢) Izravno ugovaranje.

a) Javno prikupljanje ponuda
Clanak 5.

(1)Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem na temelju javno objavljenog poziva
za prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze podnijeti ponudu.
(2)Javno prikupljanje ponuda provodi se, u pravilu, za:

- nabavu robe, usluga i projektnih natjeCaja Cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a
jednaka ili veca od 25.000,00 EUR,

- nabavu radova cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve¢a od 45.000,00
EUR.
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(3)Poziv za javno prikupljanje ponuda objavljuje se u Elektronickom oglasniku javne nabave (u
daljnjem tekstu: EOJN RH) putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(4) Istovremeno s objavom poziva u EOJN RH, poziv se moZe uputiti i na adrese najmanje tri
gospodarska subjekta (ograni¢eno prikupljanje ponuda).

b) Izravno ugovaranje
Clanak 6.
(1)Izravno ugovaranje je postupak nabave u kojem narucitelj izdaje narudzbenicu ili sklapa
ugovor s jednim gospodarskim subjektom.
(2)Izravno ugovaranje u pravilu se provodi za:

- nabavu robe, usluga i projektnih natjecaja Cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a
manja od 25.000,00 EUR,

- nabavu radova c¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od 45.000,00 EUR.
(3)Iznimno od stavka 2. ovog ¢lanka, ugovor o nabavi moze se sklopiti izravnim ugovaranjem s
jednim gospodarskim subjektom i za nabavu robe, usluga i projektnih natjecaja Cija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a veéa od 25.000,00 EUR, odnosno za nabavu radova cija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a veéa od 45.000,00 EUR u sljede¢im slucajevima:

— ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom

postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni

— ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrSiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

e ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela
ili umjetnicke izvedbe

e ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt ili

e ako je to nuzno radi =zaStite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava
intelektualnog vlasniStva

— ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(4)Na izuzeca od primjene javnog 1 ograni¢enog prikupljanja ponuda na odgovarajuc¢i se nacin
primjenjuju odredbe Izuzec¢a u ¢lancima 29. do 38. ZJN.

(5)Ovisno o prirodi predmeta nabave 1 razini trZiSnog natjecanja, poziv se moze uputiti 1 na
adrese najmanje tri gospodarska subjekta posredstvom (ograniceno prikupljanje ponuda).

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.
(1)Postupak jednostavne nabave zapocCinje danom donoSenja Odluke o pocetku postupka
jednostavne nabave koju donosi op¢inski nacelnik.
(2)Postupak priprema i1 provodi stru¢no povjerenstvo za provodenje postupaka jednostavne
nabave koje imenuje op¢inski nacelnik.
(3)U pripremi i provedbi postupka javnog prikupljanja ponuda obvezno sudjeluje najmanje jedna
osoba koja ima vaZzec¢i certifikat u podrucju javne nabave.
(4)Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.
(5)O zaprimanju, otvaranju te pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.
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(6)U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Clanak 8.
(1)Narudzbenica ili poziv za sklapanje ugovora ¢ija je procijenjena vrijednost vec¢a od 15.000,00
EUR obvezno se upucuje gospodarskom subjektu putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH, osim u postupcima jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost niza od 15.000,00
EUR bez PDV-a kad je dopusteno uputiti poziv gospodarskom subjektu drugim elektroni¢kim
sredstvima (elektronickom poStom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga i sl.).
(2)Ponude za postupke ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 EUR bez PDV-a
dostavljaju se kroz EOJN RH.
(3)Ponude u postupcima izravnog ugovaranja ili ogranicenog postupka mogu se dostaviti
drugim elektronickim sredstvima, elektronickom posStom, neposrednom predajom, ili putem
ovlaStenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe ili osobno od
strane gospodarskog subjekta.
(4)Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od tri radna
dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slucaju zZurne nabave.

Clanak 9.
(1)Stru¢no povjerenstvo za provodenje postupaka jednostavne nabave pregledava, ocjenjuje i
rangira ponude prema kriteriju za odabir ponude te daju prijedlog op¢inskom nacelniku za odabir
najpovoljnije ponude.
(2)Obavijest o odabiru ponude dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv nacin u
roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi odreden
duzi rok.
(3)Obavijest o ponistenju postupka nabave dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nacin.
(4)Na odluku o odabiru ili poniStenju nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00
EUR, gospodarski subjekt ima pravo na prigovor opc¢inskom nacelniku u roku od 8 dana od dana
zaprimanja odluke.

VI. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 10.
(1)U pozivu za javno prikupljanje ponuda, pozivu za ograni¢eno prikupljanje ponuda te u pozivu
za sklapanje ugovora izravnom pogodbom, obvezno se navodi:
e detaljan opis predmeta nabave,

e svi zahtjevi 1 uvjeti vezani za predmet nabave,

e Kkriteriji koji ¢e se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta,
e kriterij za odabir ponude,

e bitni i posebni uvjeti za izvrSenje ugovora,

e svi drugi potrebni podaci, dokumenti i1 informacije koje gospodarskom subjektu
omogucuju izradu 1 dostavu ponude.

(2)Tijekom roka za dostavu ponuda Narucitelj moze izmijeniti ili dopuniti poziv na dostavu
ponude.

(3)Gospodarski subjekti mogu tijekom roka za dostavu ponuda zatraZiti dodatne informacije,
objasnjenja ili izmjene u vezi s pozivom na dostavu ponude, a Narucitelj je obvezan u
primjerenom roku dati odgovor, dodatne informacije 1 objaSnjenja te u sluc¢aju znacajnih izmjena
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poziva na dostavu ponude primjereno produziti rok za dostavu ponuda. Narucitelj nije obvezan
dati odgovor, dodatne informacije i objaSnjenja ako je zahtjev zaprimljen na dan koji je odreden
kao rok za dostavu ponuda.

(4)Odgovori, dodatne informacije, objaSnjenja ili izmjene poziva na dostavu ponude stavljaju se
na raspolaganje gospodarskim subjektima na isti nacin kao i osnovni poziv.

VII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 11.
(1)Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2)Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti 1 drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su: kvaliteta, tehni¢ke prednosti,
estetske 1 funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, rok
isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.

VIIL SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 12.
(1)S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.
(2)Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave
obavijesti o odabiru ponude svim ponuditeljima.

Clanak 13.
(1) Narucitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda zahtijevati jamstva sukladno Zakonu, 1 to:
a) jamstvo za ozbiljnost ponude;
b) jamstvo za uredno izvrSenje ugovora;
¢) jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku;
d) jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti.
(2) Vrsta, visina 1 rok valjanosti jamstva odreduju se u pozivu na dostavu ponuda.

Clanak 14.
(1)Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrSavati u skladu s uvjetima iz
poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.
(2) Pracenje izvrSenja obveza iz narudZbenice odnosno ugovora koji se sklapaju nakon
provedenog postupka jednostavne nabave prati Jedinstveni upravni odjel.
(3)Po izvrSenju predmeta nabave, Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela ovjerava zapisnik o
izvrSenim uslugama, radovima 1 isporu¢enoj robi.

IX. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 15.
Narucitelj je obvezan voditi Plan nabave i registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i
objaviti ga u EOJN RH.
X. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.
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Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se u slucajevima nabave zanemarive vrijednosti,
odnosno vrijednosti do 500,00 EUR s ukljuenim porezom na dodanu vrijednost, u kojim
situacijama ponudu i narudzbenicu zamjenjuje racun gospodarskog subjekta.

Clanak 17.
Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi
("Sluzbeni glasnik Op¢ine Otok" broj 12/23).

Clanak 18.
Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se
prema odredbama akta koji je bio na snazi u trenutku pokretanja postupka.

Clanak 19.
(1)Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.
(2)Ovaj Pravilnik objavit ¢e se u “Sluzbenom glasniku Opcéine Otok™ i na web stranici
Narucitelja.

OPCINA OTOK
OPCINSKO VIJECE
KLASA:406-01/26-03/11
URBROJ:2181-36-01-26-02
U Otoku, 12. kolovoza 2026.g.

PREDSJEDNIK
Ivan Laco, v.r.
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